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1.- Introduccién a Webconferencia

La herramienta AVIP* permite, en sus distintas modalidades: Aulas AVIP de
Videoconferencia (Nivel 1) y Webconferencia (Nivel 1+), impartir formacion de manera
sincrona a alumnos que estan en ubicaciones diferentes a las del profesor pudiendo
participar de manera interactiva en la clase.

Este tipo de aulas estan disenadas para conectarse con otras aulas con el mismo
equipamiento de tal manera que se pueda impartir una clase como si fuese presencial, es
decir, los alumnos del aula remota podran hacer preguntas o escribir en la pizarra y
viceversa. Para ello se utiliza un software denominado Conferencia Online que por un lado
utiliza el micréfono | altavoz y webcam para la conectividad de video y audio entre aulas
AVIP; por otro lado se conectan las pizarras digitales entre si para que se puedan ver los
contenidos y anotaciones permitiendo interactuar con las mismas desde cualquiera de las
aulas conectadas.

Este software realmente es una pagina Web accesible a través de Internet, denominada
“sala” con herramientas de dibujo, chat, ventana de video, usuarios conectados, grabacion
y alguna mas.

Ademas de conectar aulas AVIP entre si también es posible seguir la tutoria desde casa
con un ordenador conectado a Internet y altavoces. Cuando se realicen anotaciones o se
muestren documentos en la pizarra realmente se hara directamente sobre esa pagina Web
y por tanto todas las aulas AVIP conectadas y los alumnos que lo sigan desde sus casas lo
veran de manera sincronizada.

1.1.- C6mo prepara el tutor una tutoria con Conferencia Online

Hay dos etapas muy diferenciadas:

3 CONFERENCIA ONLINE
§ | -
6 < ALUMNO
® | 5 Ml CASA
" B = q =
TUTOR —1 AT @
Wl | poc1 Doce '\
Antes de la tutoria SALA:ECONOME TRIAI . V|
1. CrearjActivar Sala . i =
2. Enviar invitacién alumnos r * I\JU
por email \ ALUMNO CASA
3. Cargar Documentos / \\
/ \
/Al comienzo de la tutoria
e 1. Acceder ala Sala
/
S

m Aula AVIP Nivel 1+ m Aula AVIF Nivel 1+

Ri=L: =

ALUMNOS ALUMNOS

CENTRO ASOCIADO
CENTRO ASOCIADO

! Mas informacién en http://www.intecca.uned.es
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e Antes de la tutoria: el tutor’ creara o reactivara la sala de Conferencia Online,
subira los documentos que quiera mostrar en la tutoria y opcionalmente podra
enviar una invitacion por correo electronico a sus alumnos para que estos puedan
participar desde sus casas. Para ello el tutor no necesita estar en el aula AVIP dado
que este software permite acceder al mismo desde cualquier ordenador con
conexion a Internet y por tanto podran hacerlo desde su casa, trabajo, etc.

e Durante la tutoria, una vez en el aula AVIP de Webconferencia el tutor se conectara
a su sala de Conferencia Online desde el ordenador del aula. En las aulas remotas
un PAS’ o un alumno hara lo mismo y comenzara la tutoria. El tutor no necesita
llevar consigo ningln lapiz USB con documentos dado que ya los habra cargado
durante la etapa anterior.

1.2.- Equipamiento

Un Aula AVIP de Webconferencia requiere el siguiente equipamiento para Conferencia
Online

- Un ordenador conectado a Internet con un navegador Web que disponga de
Adobe Flash Player.

- Pizarra Digital Interactiva conectada al ordenador y correctamente configurada y
calibrada.

- Proyector conectado al ordenador que proyecta sobre la propia pizarra lo que
anotamos.

- Webcam conectada al ordenador.

- Miadfono | Altavoz dispositivo que realiza ambas funciones y que lleva
incorporado supresion de ecos para evitar acoples de sonido.

Conviene sefalar que ademas es posible acceder a Conferencia Online desde cualquier
ordenador conectado a Internet aunque no estemos en el aula AVIP, por ejemplo desde
casa o el trabajo. Esto permite al tutor acceder a la misma para subir los documentos o
guardar las anotaciones en PDF en cualquier momento sin estar en el centro asociado. Por

2 Las salas pueden ser creadas por un PAS o coordinador TIC, dependera del funcionamiento de cada centro
® PAS, es el Personal de Administracion y Servicios de los Centros Asociados

“ Complemento del navegador que podemos descargar desde http:/jwww.adobe.com/es|products|flashplayer|

www.intecca.uned.es 4
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otro lado permitira que los alumnos, si se les ha enviado una invitacion por correo
electronico, puedan seguir la tutoria desde sus casas o trabajos con un ordenador
conectado a Internet.

1.3.- Perfiles de usuario

Conferencia Online dispone de distintos perfiles de usuario: Invitado, Presentador y
Moderador con sus respectivos permisos. El profesor actuara como Moderador
disponiendo de permisos totales sobre la herramienta, mientras que los alumnos se
conectaran con el perfil de Invitado, con permisos mas restringidos aunque con la
posibilidad de participar en la clase de forma activa (con video, audio y con permisos para
utilizar la pizarra) convirtiendo su perfil a Presentador.

De manera resumida se describen los permisos que tiene cada perfil de usuario:

) PERFIL
ACCION
MODERADOR PRESENTADOR INVITADO
Crear, reactivar y borrar una sala Si No No
Acceder a una sala Si No Si
Descargar documentos de la sala S S S
(si se autoriza su descarga al subirlos)
Enviar mensajes publicos|privados con el Chat Si Si Si
Bloquear el uso el Char a todos los usuarios Si No No
Emitir video y Audio
(requiere Webcam + auriculares con Si Si No
microfono)
Usar la Pizarra Si Si No
Guardar anotaciones de pizarra Si Si No
Subir Documentos Si No No
Pedir la palabra No No Si
Dar o quitar la palabra a los demas usuarios Si No No
Expulsar a un usuario de la sala Si No No
Usar las encuestas Si No No
Mostrar su escritorio a los demas usuarios Si Si No
Grabar la sesion Si No No

Todos los participantes requieren de un ordenador conectado a Internet con un
navegador Web que disponga de Adobe Flash Player’, ademas cada perfil requiere el
siguiente equipamiento:

- MODERADOR: habitualmente sera el tutor impartiendo la tutoria desde un aula
AVIP de Webconferencia por lo que requiere el equipamiento indicado en el punto
1.2~

- PRESENTADOR: habitualmente un aula AVIP de Webconferencia que se conecta
con la del profesor, en ese caso requiere el equipamiento indicado en el punto 1.2.
Si es un alumno que participa desde su casa o trabajo requiere auriculares con
micr6fono y Webcam, opcionalmente se podra utilizar una Tableta Digitalizadora® o

* Complemento del navegador que podemos descargar desde http:/jwww.adobe.com/es|productsiflashplayer|
¢ http:/jes.wikipedia.org/wikiTableta_digitalizadora

www.intecca.uned.es 5
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1.4.-

Tablet PC’ para las anotaciones aunque lo mas habitual es que esto lo haga el
Moderador solamente.,

INVITADO: alumnos que siguen la tutoria desde sus casas o trabajos. Requieren
altavoces o auriculares con micr6fono y webcam si queremos participar como
Presentadores y realizar preguntas al profesor o exponer un trabajo.

Contenidos

El profesor dispone de 3 herramientas para poder mostrar contenidos a los alumnos. En
cualquier momento podra pasar de una a la otra y todos los usuarios conectados pasaran
a ver de manera sincronizada lo mismo que ve el profesor. Son las siguientes:

PIZARRA: sobre la que podremos realizar anotaciones e ir anadiendo paginas a
medida que lo necesitemos.

DOCUMENTOS: podran mostrarse documentos que el profesor considere de interés
y realizar anotaciones sobre los mismos

ESCRITORIOQ: es posible mostrar nuestro escritorio del ordenador de tal manera que
lo que estemos haciendo lo vean los alumnos, por ejemplo visitar una pagina Web,
mostrar una aplicacion, etc.

1.5.- Ofras herramientas

Ademas hay algunas herramientas adicionales:

ENCUESTAS: El Moderador cuenta ademas con un administrador de encuestas que
permite crear y publicar una encuesta durante la conferencia y cuyos resultados se
muestran de forma automatica en graficos que se actualizan dinamicamente a
medida que los alumnos van respondiendo. Todos podran ver los resultados y
éstos seran anonimos.

MONITOR DE RED: herramienta a la que tienen acceso todos los usuarios que
indica en consumo de ancho de banda que tiene la conexién de cada usuario.

GRABACION: permite al Moderador iniciar al comienzo de la clase la grabacion de
la misma, al finalizar tendra que detenerla y luego podra visualizarla y publicarla
para que esté disponible para la comunidad UNED.

GENERAR ACTAS: Permite generar un acta en formato PDF donde el Moderador
podra escribir notas sobre la misma, incluir qué documentos se mostraron en la
sesion, todos los comentarios pablicos del chat, qué usuarios de conectaron y si se
utilizé alguna encuesta.

1.6.- Antes de usar Conferencia Online

Antes utilizar la herramienta es importante tener en cuenta esta cuestion: ¢el alumno o
tutor participaran desde su casa o trabajo y quieren emitir video y audio?

” http:|jes.wikipedia.orgjwiki/Tablet PC
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Si la respuesta es SI:

Debe tener su cdamara Web conectada y configurada antes de abrir el navegador
Web.

Para evitar ecos o acoples de sonido es mejor utilizar auriculares con micr6fono en
vez de altavoces y un micr6fono aparte. Aseglrese de que funcionan correctamente
antes de abrir el navegador

En algunos centros asociados disponen de micréfono y de altavoces con supresion
de eco. En ese caso no seria necesario utilizar los auriculares con micr6fono.

Si la respuesta es NO:

1.9.-

Puede utilizar auriculares o altavoces segln considere oportuno. Aseglrese de que
estos funcionan correctamente antes de iniciar el navegador.

cComo acceder a Conferencia Online?

Existen dos maneras de gestionar y acceder a las salas de Conferencia Online, accediendo
a través de la plataforma aLF o a través del portal de INTECCA.

Acceso a través de alLF: existe la herramienta en alF llamada “Videoconferencia” o
“Webconferencia” que podran gestionar los administradores de un grupo o
comunidad. S6lo permitira invitar a otros miembros del mismo grupo o comunidad
pero no podremos invitar a otros. Habitualmente se utiliza para tutorias de Grado,
Master, etc. donde el profesor-tutor y sus alumnos estan en el mismo grupo de alLF.

Acceso a través del portal INTECCA-UNED: permite realizar la gestion de salas de
Conferencia Online a cualquier usuario con credenciales de Campus UNED o
incluso se podran solicitar a INTECCA credenciales para usuarios externos [otras
universidades..). Habitualmente usaremos este mecanismo para pruebas o
formacion que no sea de EEES.

Utilizar un mecanismo u otro corresponde al tutor o al centro asociado, en cualquier caso
las salas de Conferencia Online tendran siempre el mismo formato.

2.-

Gestion de aulas desde el portal INTECCA

Antes utilizar la herramienta es importante tener en cuenta lo siguiente:

2.1.-

SwN e

5.

Acceso y autenticacion en la web de INTECCA

Abra el navegador Web y acceda a la pagina http:/www.intecca.uned.es
Busque el enlace "Iniciar Sesion" y haga clic sobre él

Haga clic en la opcion de autenticacion “ldentificacion UNED”

Autentiquese con su cuenta de correo electronico de la Uned y la contrasena y
pulse el botén “Envia”.

Ahora regresara al portal de INTECCA-UNED autenticado.

www.intecca.uned.es 7
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|Inn:1ar sesion |

1

Digital o Tarjeta UNED

Lﬂ Identificacion UNED | e
\: ongee™ Acceso con Certificado

o (Fs la primera vez que se identifica en el Portal AVIP con sus credenciales UNED?

O Si _es la primera vez que se identifica en el Portal AVIP con estas

credenciales UNED, y mi correo UNED ya estd activado
o Estara viendo el siguiente mensaje

Se ha autenticado correctaments.
ﬂ— Para optimizar el uso de los servicios AVIP es importante gue actualice los datos de su perfil.,
° Solamente tendrd que realizar esta operacitn una vez.
Siempre podra modificar sus datos personales si lo considera necesario a través del enlace Mi cuenta.

o Introduzca su Nombre, Apellidos y DNI (opcional).

Espariol ¥ @
m wiecea | Registro Inicio | Mi Portal | Iniciar sesion

Mi cuenta

timizar el usa
te tendra que

Importante que actualice los datos de su perfil..
una

sidira necesario a travis ded entace Mmi coenta,

[0 we loiday aconto las candiclanes de usa v s politica de privacidad do INTICCA

_— INTECCA - Copyright € 2011 o KHTML e )
a d Contacto | Hota Legal | Privacidad WAL 3N d -— a

o0 Revise las condiciones de uso y la politica de privacidad de INTECCA. Si esta

de acuerdo, active la casilla Condiciones de Uso

2\
| Condiciones de uso: He leido v acepto las condiciones de uso vy la politica de privacidad de INTECCA.

o Pulse para confirmar sus datos.

o0 Pulse en el enlace "Pulse aqui para completar el registro y acceder al

portal."

www.intecca.uned.es
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Espaficl & )
“A- Registro o

v Inicie | Mi Portal | Iniciar sesion

Mi cuenta
o El registro se ha reall:ad%wme.

Pulse agui para completar el registro y acceder al portal.

Después de esta confirmacion ya nunca mas se solicitara este paso.

Ahora tendremos que acceder a la herramienta Conferencia Online. Para ello seguiremos
estos pasos:

1. En las opciones de servicio pulsar sobre “Aulas AVIP Webconferencia”
2. Con estos pasos habremos llegado al listado de Salas Activas de Conferencia

itd
[@AU las AVIP Webconferencia ]
. Bienvenido dmartinezoponferrada.uned.es [UsuarioUhED) Espafiol v @)
M INTECCA LlStadO de aulaS Inicio | Mi Portal | Mi cuenta | Mis grabaciones | Cerrar sesion
Aulas activas | EETIEEROCIZEETS Craar aula Programacidn campus [aule &P de webconferenzia =] |11—1172011 g e &

Encontradas 2 aulas

Aulas disponibles

de Webconferencia para el dia 13-10-20 € los grupos "1

Gestionar

Nombre Descripcidn Colaboracién | Invitar Editar |Eliminar
Alertas

13-10-2011 00:00:00

e
a_ matemdtica discreta tutorias de la asignatura 03-11-2011 23:65:00 Creadar +* @’ ﬁ m
Ver praximas fechas
13-10-2011 00:00:00 p.
a_ Historia Contemporanea Tutoria de historia contemporanea 03-11-2011 23:55:00 Creador S &\( ﬁ m
i Ver praximas fechas

Por defecto veremos el listado de “AULAS ACTIVAS” que son salas a las que se podra
acceder en ese momento o mas adelante y por tanto no han caducado.

Si accedemos a “MIS CITAS” podremos ver un historico de todas las salas a las que hemos
sido invitados.

Si accedemos a “MIS AULAS” podremos ver salas de las que somos autores o coautores
(rol que asigna el creador para otros usuarios que quiere que puedan gestionar esa sala)

Si accedemos a “AULAS INACTIVAS” podremos ver todas las salas creadas anteriormente
que ya han caducado y reactivarlas para utilizarlas de nuevo si somos el autor o co-autor.

Ademas podremos realizar las siguientes acciones:

- CREAR AULA: al pulsar en este botdn podremos crea una nueva sala.

- BUSCAR AULA: Es posible buscar una sala introduciendo texto o bien por fecha.

- ENTRAR EN AULA: si pulsamos sobre el nombre de la sala o bien en el botén con
forma de flecha que hay en la columna Acceder podremos entrar en la sala.

Los autores y co-autores de la sala podremos realizar estas acciones adicionales.

www.intecca.uned.es 9
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2.2.-

INVITAR: enviar nuevas invitaciones por email.

GESTIONAR ALERTAS: Las alertas permiten modificar el horario de la sala, cuando
esto ocurra se mostrara un icono en el campo fechas advirtiendo que se han
producido cambios.

EDITAR: Podremos editar todos los datos de la sala (nombre, descripcion, autores,
contrasenas, fecha y hora de la sesion, etc..)

ELIMINAR: podremos borrar una sala.

Crear Aula

Cualquier usuario con credenciales de Campus UNED podra crear una sala. El creador de la
misma sera Moderador. Para crearla pulse en el botén “CREAR AULA”, entonces tendremos
que introducir los datos de la misma:

Tipo de Aula: seleccionaremos Aula AVIP Webconferencia
Nombre: nombre descriptivo para hacer referencia a nuestra sala.

Descripcion: permite dar mas informacion sobre el uso que tendra esa sala,
(opcional).

Contrasena Moderador: clave para acceder como Moderador aunque el autor y co-
autores no tendran que introducir ninguna contrasena para entrar en la sala.

Contrasena Invitado: clave con la que accederan los alumnos (debe ser diferente de
la clave del Moderador), entraran en la sala con el perfil de Invitado. Si al finalizar el
proceso de crear sala enviamos una invitacién por email a los alumnos, a éstos no
se les pedira ninguna clave dado que han sido invitados expresamente.

Nuevo Autor: usuarios (cuenta UNED) que queremos que pueda gestionar el aula
parte del creador (este nuevo usuario podra editarla, borrarla, acceder a ella sin
necesidad de contrasea, etc.)

Clasificacion: Grupo al que pertenece el aula. Se debera seleccionar por lo menos el
Grupo basico “UNED".

Fecha de Inicio: Fecha a partir de la cual la sala va a poder estar accesible para los
usuarios desde el apartado “Aulas activas”. En caso de que se defina recursividad
en el Aula, esta fecha se combinara con los datos de recursividad para definir
exactamente los dias y horas en los que el aula estara accesible.

Fecha de Fin: Cuando se alcance la fecha y hora de desactivacion, diremos que la
sala esta caducada y pasara a un listado de salas antiguas. Podra reactivarse en
cualquier momento conservando todas las anotaciones de pizarra, documentos y
encuestas.

www.intecca.uned.es 10
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Nueva aula

Datos de la reserva:

Tipo de aula: Aula AVIP de Webconferencia %

Nombre: [Wambre del aula virtual de webconferencia
Descripcidn: ‘Desmpmu’n del aula virtual de webconferecnia

Contrasefia moderador: ‘u--u-- ‘

Repetir contrasefia: ‘uuuu
Contrasefia invitada: ‘uuuu
Repetir invitado [eesesnee

Autores
Autores: dmartinez@panferrada.uned es (Creador) |
Eliminar
Nueva autor [msantos@ponferrada.uned.es | (attadir ]
Clasificacidn:
(2 UNED

Datos de la periodicidad

(La hora actual es: 13-10-2011 11:30 CEST)

Fecha de inicin: EIH“"‘Q‘
Fecha de fin: 31-01-2012 | B Hora: [23 ¥ [55 1]

- Periodicidad: nos permitira activar de forma periddica nuestra sala en lugar de
activarla manualmente cada vez que sea necesario.

Puede cargar una periodicidad o bien seleccionar directamente varios dias en el calendaric usando el ratén y las teclas SHIFT y
CONTROL.

Horario de tutorias: (*)Horario de cada tutoria
@« Oct2011 o om cidad

lu Ma Mi Ju ¥i Sa De
O piaria @ semanal O Mensual

26 27 28 29 30 1 2 N
3 4 i 6 T 8 9
o
1011 12 gk 14 15 16
EEE@\TE

=

17 18 gEy 2 2 2
—

24 25 26 gy 28 2@ 30
=

Rt -

Hoy
Listado resultante
Niimero Fecha inicio Fecha fin

1 13-10-2011 16:00 13-10-2011 17:00
2 20-10-2011 16:00 20-10-2011 17:00
3 27-10-2011 16:00 27-10-2011 17:00
4 03-11-2011 16:00 03-11-2011 17:00
5 10-11-2011 16:00 10-11-2011 17:00
& 17-11-2011 16:00 17-11-2011 17:00
7 24-11-2011 18:00 24-11-2011 17:00
& 01-12-2011 16:00 01-12-2011 17:00
9 08-12-2011 16:00 08-12-2011 17:00
10 15-12-2011 16:00 15-12-2011 17:00
" 22-12-2011 16,00 22-12-2011 17:00
12 29-12-2011 16:00 29-12-2011 17:00

- Frecuencia: (Diaria | Semanal | Mensual) Escogeremos la opcion mas apropiada
conforme a la frecuencia de la tutoria. Se observa a modo de recordatorio, un
cuadro (parte inferior) con los datos que han sido seleccionados anteriormente por
el usuario.

- Repetir cada: puede servir para definir periodos quincenales (Frecuencia semanal +
Repetir cada”2”)

- Dia de la semana: Dias en los que se va a tener en cuenta la reserva (todos los
lunes, lunes y miércoles, etc.)

- Control y Shift: con estas teclas podemos ir anadiendo dias independientes
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« « Dct2011 »o» [“I perindicidad

lu Ma Mi Ju ¥i Sa Do

O piaria @ semanal O mensual

Repetir cada SBManas

(2 Nl 2 a2 D S

3| g, B ) 7
—

10 11 12 [ghy 14
=

17 18 19 gy 21
-

24 25 26 s e )
=

31 g 4

Finalmente, haremos clic en “Guardar” si los datos son correctos, o en “Cancelar” para salir
del apartado de Crear Sala. En caso de que queramos quitar todas las selecciones,
pulsaremos sobre “Limpiar”.

Cuando nuestra sala ha sido creada el sistema nos muestra un nuevo aviso que nos
permitira “enviar un correo electrénico” invitando a aquellas personas que queramos que
participen en la sesion de webconferencia, éstas recibiran un email con los detalles de
acceso (nombre de sala, hora de inicio, dias-horas en las que el aula estara activa si se ha
definido recursividad).

Resultado

o Registro actualizado correctamente
A

# Enviar invitacienes a lagala ahora

Mensa|e de invitacian:

Estimada wsuaria: ario Martines Vazquer [dmartinen@ponfarrada.unsd.as) ln ha invitada a participar an unasvarlas sesiénsas da wisheanfarancia

Gestor de calas del Portal AVIP
Sala: Marnbire del aula virtual de webconfenencia
Descripeidn: Descripeidn del aula wirtual de webconferencia

El aufa estard activa durante las sigulentes fechas {Todas las fechas corresponden a la zona horarlaCurope/ Berlin s0d00):

HESDE HASTA
1310/ 2011 16200 1310/2011 17:00
POLATONT 1600 204 10/2011 17:00
2702011 1600 27072011 17100
280N 16409 281072011 1700
| 291002011 1600 2910/2011 17:00
| 0311172011 1600 031172011 17.00
10/ 1172011 18:00 11172011 17:00
ATE/ 2011 1600 1711172011 17100
2471172011 18:00 241172011 17:00
0171272011 1600 011242011 1700
081747011 14200 OB 1272011 17:00
1571202011 16200 15/ 1202011 17:00

La lista de direcciones de email debe ir separada por “". Las cuentas de correo de los
invitados deben ser de dominio UNED (xxx@alumno.uned.es)

Especifique en el siguiente campo las direcciones de correo electrdnico de los invitados separados por j':

A

alumnot@alumno.uned. es;
alumnoQ@alumno.uned.es,‘|

alumno3@alumno,uned, es;

Los invitados a , N0 necesitaran contrasefia para acceder a la misma,
Para permitir el acceso a un jo que no esté invitado serd necesario enviarle la contrasefia.
enviar guia de acceso

Cancelar Enwiar

Podemos adjuntar al email una guia de acceso, para ello activaremos la casilla “Enviar
guia de acceso”.
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Los que hayan sido invitados, si se autentican en Campus UNED con el mismo usuario de
la invitacion, no van a necesitar contrasena para acceder al aula virtual. Para permitir el
acceso a un usuario que no esté invitado sera necesario enviarle la contrasena (de
Invitado) de forma particular.

2.3.- Buscar un aula
Existe un buscador de salas que podremos utilizar desde “Aulas Activas”, “Aulas Inactivas”,

“Mis Aulas” y “Mis citas”. En primer lugar elegiremos el tipo de aulas (Video o
Webconferencia), luego podremos buscar para una fecha concreta.

| ula 4P de webconferencia 7| [21/11/2011 << 0 »»

o Hoviembre 2011 [+]

Lu Ma Mi Ju Vi 83 Do

EEEEED

EEEE -
] [ [ 5] u] 8]
A EEREEE
EEE

También es posible buscar una sala introduciendo texto, para ello pulsaremos en la lupa.

a

"‘\

Iﬁula AP de Webconferencia j I21f11f2011 T%

L <
Termodinamica| Salo mis aulas Buscar

También podremos acotar las basquedas a aquellas salas creadas por nosotros
seleccionando “Sélo mis aulas”.

2.4.- Entrar en un aula

En “Aulas activas” se listaran todas aquellas aulas que estan activas en el dia en curso.

El acceso a una sala se hara o bien como MODERADOR o bien como INVITADO; el rol de
PRESENTADOR se podra asignar dentro de la sala a un Invitado pero no podemos entrar
en el aula directamente con ese perfil.

El portal INTECCA-UNED diferencia si el usuario que accede es Moderador o Invitado. Esta
distincion se hace segin el usuario autenticado:

e Sies autor o co-autor de la sala accedera como MODERADOR.
e Sies uno de los invitados por email, accedera con perfil INVITADO

En estos 2 casos, no es necesario introducir ninguna contrasena
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En caso de que el usuario que quiera acceder no sea ni autor, ni co-autor, ni haya sido
invitado por email; entonces, se le solicitara una contrasena y el perfil con el que accedera
a la sala dependera de la misma (Invitado o Moderador).

Password: L

En el listado de “Aulas Activas” haciendo clic sobre el icono de la flecha verde podremos
acceder a la misma. La flecha verde que permite el acceso al aula, cuando el usuario
autenticado no es el creador ni esta en la lista de autores sélo aparecera en la franja
horaria en la que se haya definido el periodo de actividad de la misma, es decir un
invitado no podra entrar hasta que no comience la sesion.

Hay que tener en cuenta lo siguiente:

- Autor y Co-autores: podran acceder en cualquier momento siempre y cuando el
aula no haya caducado (cuando se alcance fecha y hora de vigencia), en cuyo caso
habra pasado a Aulas inactivas. No se solicitara contrasena para el acceso.

- Invitados por_email: s6lo podra acceder a la sala desde la fecha y hora de
activacion hasta la fecha y hora de desactivacion. Se tendra en cuenta los datos de
hora inicio y hora fin, relativos a la recursividad del aula. No se solicitara contrasena
para el acceso

- Resto de usuarios: podra acceder a la sala desde la fecha y hora de activacién hasta
la fecha y hora de desactivacién. Se tendra en cuenta los datos de hora inicio y hora
fin, relativos a la recursividad del aula y necesitara introducir la contrasena de
MODERADOR o de INVITADO para poder acceder.

Gestionar

Nombre Descripcion Fecha Colaboracidn | Invitar Editar [Eliminal
Alertas

13-10-2011 00:00:00 .
= matematica discreta tutorias de la asignatura 03-11-2011 23:55:00 Creador ® & = m
Ver priximas fechas

s fechas: matematic

13-10-2011 16:00000 | 13-10-2011 17:00:00

20-10-2011 16:00000 | 20-10-2011 17:00:00

27-10-2011 18:00:00 | 27-10-2011 17:00:00

03-11-2011 16:00:00 | 03-11-2011 17:00:00

‘Gestionar

Colaboracidn | Invitar Editar |Elimina
Alertas

13-10-2011 00:00:00
matematica discreta tutorias de la asignatura 03-11-2011 23:55:00
Ver proximas fechas

Cuando se alcanza la fecha y hora de desactivacion de sala, mientras haya usuarios en la
misma podran continuar el tiempo que deseen pero ya no podran incorporarse nuevos
participantes porque el aula habra desaparecido de la lista de Aulas activas, pasando a
Aulas inactivas
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Cuando accedemos como Moderador la aplicacion nos pedird permiso para utilizar la
webcam y el micréfono, tendremos que pulsar “Permitir":

Configuracién de Adobe Flash Player

Acceso a camara y microfono

vas.intecca.uned.es solicita el acceso a
su cdmara y micréfono. Si hace clic en

Permitir, podra ser grabado.
%) %

Q [@ Pemitic | [@ Denegar |

2.5.- Invitar

Podemos anadir mas usuarios a la lista de invitados una vez creada la sala. Para ello
pulsaremos en el icono que muestra un sobre, agregaremos los correos electronicos que
queramos Y enviara un email con los datos de acceso a la sala a todos los que figuren en
ese listado.

o lperez@alumno, uned. es; lois@tudela, uned. as;
vidart@alurmnos,uned.es;

2.6.- Gestionar Alertas

Desde cualquiera de las opciones: Aulas activas, Mis Aulas, en caso de que el usuario
autenticado sea el creador de la sala o esté en la lista de autores, podra gestionar alertas
asociadas a un aula. Accedemos a esa gestion de alertas a través del icono “Gestionar

Alertas”.
. - Gestionar| _ . o
Descripcion Colaboracidn | InSg Editar |[Eliminar
% lertas
13-10-2011 00;00,00

e
n matemdtica discreta tuterias de la asignatura 03-11-2011 23:55:00 Creador * &( == m
) Ver proximas fechas

El objetivo de estas alertas es poder gestionar altas o bajas en las sesiones recursivas
definidas en el momento de crear o editar un aula. De esta forma podremos por ejemplo
anadir una nueva sesion a las que ya estan programadas:

Afiadir sesiones:

Inicio: [E Hora: %

Gestionar avisos por sesian:

Listado de sesiones

[Niimero Fecha inicio D N Observaciones
1 00100 13-10-2011 23:55 13-1Q 1 Sesion afiadida. =
2 16:00 13-10-2011 17:0013-10-2011 =
3 16:00 20-10-2011 17:00 20-10-2011 -
4 16:00 27-10-2011 17:00 27-10-2011 =
8 16:00 03-11-2011 17:00 03-11-2011 -

Cancelar H Lirnpiar H Guardar ]

También podremos eliminar alguna sesion de las existentes.
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Gestionar avisos por sesion:

Listado de sesiones

Fecha inicio Fecha fin Observaciones

1 00:00 13-10-2011 | 23:55 13-10-2011 N\ | =
2 16:0013-10-2011 | 17:00 13-10-2011 W\ =
3 16:00 20-10-2011 17:00 20-10-2011 Sesidn cancelada, (motiva: g T =
4 16:00 27-10-2011 | 17:00 27-10-2011 =
5 16:00 03112011 | 17:00 03112011 =

[ Cancelar ” Limpiar H Guardar I

La accién de eliminar una sesion no implica que se borre esa sesion de la lista de
recurrencias, sino que aparecera una nota en el listado de aulas, asociada al aula a la que
se ha anadido la alerta.

3-10-2011 000000
n B . N 1-2011 23:55:00 ‘mmr E
] Historia Contemporanea Tutoria de historia contemporanea |y wimas fechas Creador £ == |7|

Si pulsamos en “Ver proximas fechas”, veremos asociada a la recurrencia especifica (la de
la alerta) el mensaje personalizado que hayamos introducido. Esto puede ser
especialmente practico en la informacion de cancelaciones de tutorias para los alumnos.

o

13-10-2011 0010000

03-11-2011 23,5500 [
Ver praoximas fechas Creador * =
=

n Hig Prioximas fechas: Historia Contemporanea

13-10-2011 17:00:00 | 13-10-2011 18:00:00 13-10-2011 00:00:00

a * -Especificas: 13-10-2011 23:55:00

Norl Sesidn cancelada, Motivoion 13-10-2071 00:00:00 .
31-01-2012 23:55:00 Creador * & ==
20-10-2011 17:00:00 | 20-10-2011 18:00:00 F—

Ver praximas fechas

= 2740-2011 17:00:00 | 27-10-2011 18:00:00 tiE 2011

@ ﬂ | Condicienes de uso de
03-11-2011 17:00:00 | 03-11-2011 18:00:00 line

~ XHTML
WiC 12

2.7.- Editar un aula

Desde cualquiera de las opciones: Aulas activas, Mis Aulas, Aulas inactivas, en caso de que
el usuario autenticado sea el creador del aula o esté en la lista de autores, podra hacer una
edicion de la misma para modificar cualquiera de los datos desde el icono Editar.

Bienwenido dmartinez@ponferrada.uned.es [UsuorfoUNED) Espafiol ¥ ()
Inicio | Mi Portal | Mi cuenta | Mis grabaciones | Cerrar sesion

% Listadg.de /

Nombre Descripcion Fecha Colaboracidon InﬁtarN Editar Eliminar
D

13-10-2011 0000000 . —
n matemdtica discreta tutorias de la asignatura 03-11-2011 23:56,00 Creador * &( == |m|

AL focl

Aulas activas

Cuando pulsamos en el icono de editar aula, nos aparecera un formulario idéntico al de
Crear aula. Se recuperan todos los datos actuales del aula para tener la opcion de
modificar lo que queramos. Entre los datos que podemos modificar estan:
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Horario de la tutoria

Periodicidad (diaria, semanal, mensual)
Repetir cada

Dia de la semana

Seleccionar o eliminar dias independientes

e Nombre del aula

e Descripcion de la sala
e Contrasena Moderador
e Contrasena Invitado

e Anadir nuevo(s) autore(s)
e Eliminar autor

e C(lasificacion

e Fecha Inicio

e Fecha Fin

[ ]

[ ]

[

[ ]

[ ]

Mombre: |matemética discreta ‘

Descripoidn: |tutnr1’a5 de la asignatura ‘

Contrasefia moderador: | ‘

** Déjela en blanco para conservar la contrasefia actual,

Repetir contrasefia: | ‘

Contrasefia invitado: | ‘

** Déjela en blanco para conservar la contrasefia actual,

Repetir invitado: | ‘

Autores

Autores: drmartinez@ponferrada,uned.es [Creador,] ‘
Eliminar

Mugvo autor: ‘ H Afiadir ]

Clasificacion:
i W) UNED

Datos de la periodicidad

[La hora actual es: 13-10-2011 13:10 CEST)

Fecha de inicio: [ Hora:
Fecha de fin: EIHU"a:

Puede cargar una periodicidad o bien seleccionar directamente varios dias en el calendario usando el ratén vy las teclas SHIFT y

CONTROL.
Horario de tutarias: (*)Horario de cada tutoria
W ¢ Dct2011 > o» [“lperiodicidad

lu Ma Mi Ju ¥ Sa Do -
O piaria & semanal © Mensual

26 27 28 29 30 1 ) ,
3 4 5 3] & 8 q

LIRS 2 S R L R
(L U 2 S P 2 ]
Fhje S D L ERE R LR
31 it 2 3 4

Cancelar ” Lirnpiar ” Guardar I
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También podemos modificar la lista de invitados para anadir o eliminar:

“# Enviar invitaciones a la sala ahora

Especifigu iguiente campo las direcciones de correo electranico de los invitados separadas por '

alumnot@alumno.uned. es;
alumnoz@alumnao.uned. es
alurmnod@alurmno.uned. es

Los invitados al aula, no necesitardn contrasefia para acceder a la misma.
Para permitir el acceso a un usuario que no esté invitado serd necesario enviarle la contrasefia,

[CIEnviar guia de accesn

Cancelar Enviar

El listado de direcciones de email debe ir separado por “” y las cuentas deben ser de
dominio “@.....uned.es” o bien cuentas de usuarios que estén registrados en el portal.

2.8.- Borrar un aula

Para eliminar un aula primero hay que pulsar en el icono de Eliminar.

Descripcidn Colaboracidn | Invitar i Y@ Eliminar
Alertas

13-10-2011 00:00:00 -oomme
E matematica discreta tutorias de la asignatura 03-11-2011 23:55:00 Creador -+ & == m
- Ver proximas fechas

Para poder eliminar el aula se debe tener en cuenta que

- Debes ser el creador de la sala o estar en la lista de autores
- Hay que conocer la contrasena del Moderador ya se nos va a solicitar.
- Que la sala de Conferencia Online no esté en uso en ese momento.

iEsta seguro de que desea eliminar la siguiente aula? Esta accion no se puede deshacer:

Datos generales:

Hombre: matematica discreta
Descripcion: tutorfas de la asignatura

Fecha Inicio: 2011-10-13 00:00:00

echa Fin: 2011-11-03 23:55:00
Auto rtinez@ponferrada.uned.es

Si el aula ha podido eliminarse, obtendremos el siguiente mensaje:

0 Aula eliminada correctamente
4
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2.9.- Reactivar un aula

Como vimos en el apartado de creacion de aulas, esta sélo permanecera activa durante un
periodo de tiempo determinado. Una vez desactivada pasara al listado de salas antiguas
sin que se borre su contenido.

Una utilidad muy interesante sera reactivar esa misma sala para futuras clases de tal
manera que podemos seguir usando la misma sala de Conferencia Online anadiendo
contenidos a los ya existentes (anotaciones y documentos).

Para reactivar la sala habra que acceder “Mi portal”, de alli seleccionamos al apartado
“Aulas AVIP Webconferencia” y pulsar en “Aulas inactivas”. Ahora, desde el icono “Editar
aula” vamos a poder recuperar los datos del aula para poder reactivarla modificando los
datos de Fecha Inicio — Fecha Fin y elementos de recursividad que queramos definir.

P

| MiPortal | y %
[@AU las AVIP WEbchferencia]

&

06-10-2011 Q00000
y
E_ prueba invitado Prueba invitado 07-10-2011 23:55:00 Creador * & =

Datos de la reserva:
Mormbre: prusha invitado
Descripcion: Prueba invitado

Contrasefia moderador:

= Déjela en blanca para conservar la contrasefia actual

Repetir contrazefia:

Contrasefia invitado:

= Déjela en blanca para conservar (a contrasefia actual,

Repetir invitado:

Autores
Autores: drmartinez@ponferrada, uned.es (Creador.]
Elirminar
Nuevo autor:
Clasificacion:
WO UNED

Datos de la perindicidad

(La hora actual es: 13-10-2011 16:37 CEST)
Fecha de inicin: 08-10-2011 | [E Hora: |00 v |00 (v

Fecha de fin: o7-10-2011 EHnra‘ 23 | ¥| |55 &

Puede cargar una periodicidad o bien seleccionar directamente varios dias en el calendario usando el ratg) las teclas SHIFT y
CONTROL.
Horario de tutorias: (*)Horario de cada tutoria

De |00 ¥ |00 ™[hasta [00 ¥ || 00 ¥

W 4 Oct2011 > » Oreriodicidad

lu Ma Mi Ju Y¥i Sa De

© piaria © semanal O wensual
% z7 o 29 W L 2

SRR e e e
0 11 12 13 14 15 16
17 18 19 20 21 2 23
74 75 26 27 28 29 A
3 1A Ly el o

Hoy
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2.10.- Mis cifas

Accediendo a “Mis citas” veremos todas las salas a las que hemos sido invitados. Esto
facilita que un usuario pueda localizar una sala a la que fue invitado. Ademas dispone de
un buscador de salas que permitira realizar basquedas por nombre.

= =

EI - I:‘ Encontradas 1 aulas

Invitaciones a aulas de Webconferencia del usuario ‘jgarciar@ponferrada.uned.es' a fecha: "11-11-2011 18:55:43'

[0z 41F de webeonferencia =] [F17i172011 << 0 >

Gestionar

Nombre Descripeidn Colaboracidn | Invitar Editar Eliminar
Alertas

11-11-2011 00:00:00
11-11-2011 23:65:00

a Termodindmica | Repaso del tema 4

2.11.- Mis aulas

La idea de este apartado del portal de INTECCA es disponer de un espacio en el que un
usuario puede listar todas las aulas virtuales de las que es autor o co-autor. De esta
manera, de forma sencilla podra gestionar esas aulas para acceder a preparar una sesion,
por ejemplo, subiendo materiales, editar un aula para modificar la recurrencia, anadir o
eliminar autores, anadir o eliminar invitados, eliminar el aula, gestionar alertas del aula, etc.

Para acceder a esta seccion:
1. http:Jjwww.intecca.uned.es
2. Pulsamos en “Mi Portal”
3. Aulas AVIP Webconferencia
4. Mis aulas

Mi Portal %
[@AU las AVIP Webconferencia ]

‘ . Bienvenido dmartinez@ponferrada. uned.es [UsuariolWED] Espafiol ¥ @
F A L]StadO de aul Inicio | MiPertal | Mi cuenta | Mis grabaciones | Cerrar sesién

&,
m

|AuLa AYIP de Webconferencia V‘

Acceder Nombre Descripcién Fecha Colaboracidn | Invitar G:::r::" Editar |Eliminar
fro P 13-10-2011 15:00:00 =
prueba invitado Prueba invitado 13-10-2011 18:30:00 Creador +* = m

13-10-2011 00:00:00 i
matematica discreta tutorias de la asignatura 03-11-2011 23:55:00 Creador * &{ = m
Ver préximas fechas
13-10-2011 00:00:00
03-11-2011 23:55:00

Historia Contemporanea Tutoria de historia contemporanea Ver proximas fechas|  crgador +* &
Sesidn cancelada.

[\
B8

=
ot ooooon =
13-10-2011 00:00:00
13-10-2011 23;56:00

motorola

[\
x]

13-10-2011 00:00:00
Hombre del aula virtual de webconferencia | Descripcion del aula virtual de webconferencia | 31-01-2012 23:55:00 Creador +* &
Ver proximas fechas
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2.12.-  Aulas de Programacion de Campus

Espacio en el que un usuario puede listar todas las aulas de programacion de Campus, de
un campus concreto y para una fecha dada; de esta forma, tanto Tutores, Gestores como
alumnos pueden disponer de un calendario de actividad tutorial por campus, actualizado y
que puede ser consultado en cualquier momento.

Para acceder a esta seccion, una vez que estemos autenticados en Campus UNED:

5. http:/[www.intecca.uned.es
6. Pulsamos en “Mi Portal”

7. Aulas AVIP Webconferencia
8. Programacion de campus

2

Bienvenido di ezmponferrada.uned.es (UsuarioWED] Espafiol ¥ )
Inicio | MiPortal | Mi cuenta | Mis grabaciones | Usuarios | Cerrar sesién

=
[@AU las AVIP Welxonferencia]

Bienvenido dmartinez@ponferrada.uned.es (UsuarioUNED] Espafiol v &)

% L1Stad0 de al.ll.aS /\y Inicio | Mi Portal | Mi cuenta | Mis grabaciones | Usuarios | Cerrar sesign

. o]
m m Programacién campus | VIDEOCONFERENCIA - ©.Canarias % || 14-10-2011 =

En el combo Programacion campus seleccionamos el Campus.

N\

=

WIDECZOMFEREMC |4
WIDECZOMFERERC 4

Aulas disponibles | VIDEDCONFERENCIA
WIDEOCONFERENC 14

bnado para el dia 14-10-2011) VIDEQCOMFERENCIA
WIDEDCONFERERCIA
VIDEQTOMFERERCIA
VIDEQCONFERERCIA
IDEQCONFERERCIA
WEBCOMFERENCIA -

} WEBCOMFERENCIA -
IMTECCA - Copyright @ 20 e qrerErcs -

Hlota Legal | Privacidad | Co WEBCONFEREMCIA -
Conferencia Online |WEBCORNFEREMCIA -
WEBCOMNFEREMTIA -
WEBCONFEREMCIA -
WEBCOMNFEREMTIA -
WEBCOMFEREMCIA -
WEBCONFEREMCIA -

[ [
Programacién campus | VIDEOCONFERENCIA - C.Canarias (% | [14-10-2011 =

WIDEQCONFEREMCIA - C.Canarias

- CuZentro

- C.Este

- C.Madrid

- C.Mordeste
- C.Morte

- CSureste
- ClSuroeste
- C.Moroeste
- ULE
C.Canarias
C.Centra
C.Este ~ XHTML I
C.Madrid W3Cas -
C.Mordeste
C.Morte
C.iureste
C.Suroeste
C.Moroeste

ULE

A continuacion seleccionamos el dia para el que queremos consultar la programacion vy
obtendremos el listado de sesiones programadas, ordenadas cronolégicamente

www.intecca.uned.es
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m m m ‘ Progiomacin compus | wee

- Encontradas 7 sulas

Aulaz disponibles

para ol campus selcsivnada para ol dia 26-10- 2011 de proggamacion académica

Accadar Mombra Dascripcidn
©.Madrid-Fundamentos de Contabilidad (1% ECO) Augusto thenteﬁ
C.Madrid-Ingles para Turismo [2¢ TUR] Hoa Talavan 27-01-2012 2 00
Ver praximas fachas
17102011 00:05:00
C_aardrid- Contabilidad Financiera (2 TuR) Carlos Alvates 27012012 23:68:00
Ver proximas fechas
A7-10-2011 00 {1
C.ihadrid-Intr,a la Eco de La Empresa (1¥ TUR) José lgnacie Escribano 27012012 23:55:00

Ve priximas frchas |

17-10-2011 00:05:00

2. adrid-Sociologia del turlsmo (2 TUR) Francisca Pinilla 27-01-2012 23:55:00
Ver proximas fechas |

17-10-2011 00:05:00

SANCHEL SANCHEL , MIRIAM 27-01-2012 23:55:00
| Ver praximas fachas |

. Madrid-Fundamentos Fisicos die La Informatics - Grado
Informatica

Si pulsamos en la descripcion del aula, obtendremos la informacion de detalle de la
misma. En caso de que el usuario autenticado sea autor o co-autor visualizara informacién
privada de la misma como la contrasena de acceso.

Gestionar

Nombre Descripcién Colaboracién | Invitar Editar |Eliminar
Alertas
n ANTONIO SERMANDEZ
e
a matematica discreta tutorias de la asignatura -+ & =

INTECCA - Copyright  Sala periadica, desde 2011-10-13 00:00i00 Lo - =
Contacto | MotaLegal | Privacidad ~hasta el2011-11-03 23:55:00 t,;_ j -& € "u!
Conferencia Onl

Info:
* tutorias de la asignatura

Datos Conferencia:
*Sala:

matematica discreta
*PSW_Moderador:a
*PSW_lInvitado:b !

* Autor:dmartinez@ponferrada.uned.as

En caso de que el usuario sea un invitado o ni siquiera haya sido invitado, s6lo podria
visualizar la informacion pablica de la sala.

Nombre Descripcién Fecha et el et T e
Alertas
14-10-2011 12:45:00
ﬂ' ANTONIO SERNANDEZ PRUEBA ANTONIO 1710.2011 12:80:00
matemdtica discreta tutorias de la asignatura

INTECCA - Copyright @ 201
Contacto | Nota Legal | Privacidad | Con
Conferencia Online

hasta el 2011-11-03 22:55:00

Info:
* tutorias de la asignatura
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3.- Gestion de aulas desde aLF

Para poder utilizar Conferencia Online desde aLF, si no esta agregada a nuestro grupo de
tutoria sera necesario anadirla, para ello tendremos que ser administradores del mismo vy
seguir las indicaciones del ANEXO | de este documento. Una vez hecho esto
continuaremos con los pasos que se indican a continuacion.

3.1.- Acceso y autenticacion en la web de la UNED

- Abra el navegador Web y acceda a la pagina http:jwww.uned.es

- Busque el enlace “Campus UNED” y haga clic sobre él.

- Autentiquese con su cuenta de correo electrénico de la Uned y la contrasena y
pulse el botén “Envia”.

- En la columna de la izquierda le aparecera un enlace identificado como aLF sobre
el que haremos clic.

Campus UNED »

obtencién de claves Q
Nombre de usuario

Contrasefia

Acceso con Certificado
Digi

/Has olvidado tu contrasefia? Cursos virtuales

Alin no tienes claves?
Envia i 3 WebCT

alLF

CAL - Soporte informatico

Al acceder a la plataforma aLF, nos encontramos por defecto en el apartado “Mi Portal” del
panel “Mis herramientas” (situado a la izquierda). Buscamos en el portlet “Grupos” la
comunidad a la que queremos acceder y pulsaremos clic sobre el mismo.

Localizaremos la herramienta que podra llamarse “Videoconferencias” o “Webconferencia™.

@ Comunidad >
[ ] calendario
|=| Documentos b
£Quienes estamos? / )
Encuestas f ;
Novedades
i Panelde contro Wahconferencia

En este punto podremos ver un listado con las salas a las que hayamos sido Invitados o,
en caso de ser Administradores del Grupo, que hayamos creado nosotros. En la parte

® El administrador del Grupo puede ubicarlo en otra posicion de la pagina si lo desea por tanto dependera de como lo haya configurado.
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inferior se mostrara ademas un listado con todas las grabaciones que ese usuario haya

realizado con Conferencia Online de cualquier asignatura.

Reservas

Pulse sobre |a flecha que aparecera cuando la sala este activa para acceder

Reservar Conferencia || Ver mis citas || Ver citas de Tutorias Intercampus | | Ver citas antiguas | | Buscar grabaciones

Listado de salas que
hemos creado o a las que
hemos sido invitados

r'd

Estd viendo sus citas actuales

Grabaciones

el portal &VIP a través de Cadena Campus.

comunidades) y no se podra recuperar.

acceder a la grabacidn los usuarios gue no sean UNED

Titulo Autor Descripcion

.. Fecha de )
Nombre Fecha de inicio . Creador Acceso opciones
finalizacion
Grupo de practicas 16-11-2011 16-11-2011 i .
formacion@intecca.uned.es
I 09:00:00 11:00:00 L=

* Las grabaciones que aparecen en el listado son tedas sus grabaciones: grabaciones de webhconferencia
realizadas desde el Portal AVIP 0 desde cualquiera de sus asignaturas, cursos o comunidades de alF.

« El estudiante no vera las grabaciones hasta que las haya publicado en la zona de documentos de alF, o en

* Sj borra una grabacion esta se eliminara completamente del sistema (en todas las asignaturas, cursos o

* Las grabaciones gue se publiguen en el drea de documentos sdlo seran visibles si las normas de publicacidn

definidas de la grabacidn asi lo permiten. Por ejemplo, si usted publica para usuarios UNED no podran

Listado total de
grabaciones que hayamos
realizado con Conferencia

Online

Acciones

Formacidn Grabacidn de Conferencia ONLINE: e ol /
Las PALMAS
INTECCA las_palmas =) L)
. y Formacion X X < ofi L9
Webhconferencia: filologia filalogia -
INTECCA [=)) =

- En “Ver mis citas” mostrara las citas de Conferencia Online que hayamos

planificado o nos hayan invitado.

- En “Ver citas de Plan de Formacion AVIP” veremos todas las citas planificadas

en el grupo.

- En “Ver citas antiguas” podremos reactivar salas de Conferencia Online que ya
hayan caducado, se conservaran las anotaciones, los documentos, las encuestas
y la lista de invitados que participaron en la sesion la dltima vez.

- En “Buscar grabaciones” podremos consultar las grabaciones realizadas con

Conferencia Online.

3.2.- Crear una sala de Conferencia Online

Para crear una sala de Conferencia Online habra que ir a la herramienta “Webconferencia”

y pulsaremos en el boton “Reservar Conferencia”.

@Ver mis citas | | Ver citas de Plan Formacidn AVIP | | Yer citas antiguas | | Buscar grabaciones

Aparecera un formulario en el que deberemos rellenar todos los campos a excepcién de la

contrasena, que es opcional.

o Nombre de la sala: Nombre de la sala, se recomienda que sea descriptivo.
o Descripcion de la sala: Descripcion de la actividad que se va a tratar en la sala.
o Fecha: Dia de comienzo de la conferencia, sélo podremos reservar una sala con un

maximo de 8 dias de antelacion.

www.intecca.uned.es
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Hora: Hora a la que comienza la conferencia.

Duracion: La sesion podra tener una duracion entre 1y 2¢4 horas.

Contrasena [opcional): Contrasena de acceso a sala que se distribuira a los

asistentes para que se conecten a la sesién de Conferencia Online.

Invitados: hay tres opciones, invitar a todos los miembros del grupo (todos los
alumnos de la asignatura, docentes y tutores), invitar sélo a los alumnos del tutor o

seleccionar individualmente a quien queremos invitar.

Aiiadir reserva de conferencia ON-LINE

MNombre de |a sala
{obligatorio)

Descripcion de la sala
{obligatorio)

Correccion ortografica: |No »

Fecha (obligatorio)  |Hoy v
lil Fecha de la reserva

Hora (obligatoria)  [o00 «

Duracion (obligatorio)
lil Duracien en horas

Contrasefia

ti1 Dejar en blanco si no se quiere requerir contraseria

Confirmacién de contrasefia
Invitados (obligatorio)y O Todos los alurmnos del curso

O Seleccionar alumnos individualmente

Todos los alumnos de Grupo de tutoria 042 (OURENSE)

Una vez creada la sala se mostrara en la lista junto con las demds que haya en esa
comunidad a las que estemos Invitados o hayamos creado.

IMPORTANTE

Desde aLF no es posible crear salas periédicas como ocurre en el portal de INTECCA. Es
decir, s6lo podran crearse salas para usos puntuales que luego podremos reactivar.

3.3.- Entrar en un aula de Conferencia Online

En caso de que la sala esté operativa, debajo de Acceso nos aparecera una flecha:

Pulse sobre la flecha que aparecerd cuando la sala esté activa para acceder,

Reservar Conferencia | Wer mis citas | | Yer dtas de Plan Formacion AVIP || Ver citas antiguas | | Buscar grabaciones

Repaso de examanes 08-10-2010 17:30:00 08-10-2010 18:30:00 jgarciar@ponferrada.uned.es &

Estd viendo sus citas actuales

Nombre Fecha de inicio  Fecha de finalizacion Creador Nu opciohes
demo tribunal 04-10-2010 13:00:00 04-10-2010 15:00:00 Jgarmar@punferrada.umed.94 =4 ’ z @
Conferencia de prugba 08-10-2010 09:30:00 08-10-2010 12;30:00  jgarciar@ponferrada.uned.es Z @

]
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Haciendo clic sobre la misma, accederemos a la Sala de Conferencia Online, el
Administrador podra acceder en cualquier momento mientras que los Invitados sélo
podran acceder cuando llegue la hora de comienzo o mientras dure la sesion.

Para cada sala aparece asociada la siguiente informacion:

- Nombre de la sala

- Fecha de inicio: momento a partir del cual se podra acceder a la sala

- Fecha de finalizacion: momento a partir del cual la sala dejara de estar accesible

- Creador: Usuario que ha creado la sala

- Acceso: Aparecera una flecha en caso de que se pueda acceder a la sala en este
momento.

- Opciones: Enlace para modificar los datos de la sala (nombre, fecha de vigencia,
etc.) que s6lo podra realizar el Administrador del Grupo.

Cuando se alcanza la hora de finalizacion de la sala, mientras haya usuarios en la misma
podran continuar el tiempo que quieran pero ya no se podran incorporar nuevos
participantes. SI accedemos como Moderador la aplicacion nos pedira permiso para utilizar
la webcam y el micréfono, tendremos que pulsar “Permitir”:

Configuracién de Adobe Flash Player

Acceso a cdmara y micréfono @,

vy, intecca. uned.es solicita el acceso a
su cdmara y micréfono. Si hace clic en
Fermitir, podra ser grabado.

)

g €@ Permitir ‘E Denegar |

3.4.- Eliminar una conferencia

En el caso que se desee eliminar una sala hay que utilizar el botén Borrar que tenemos a
la derecha del nombre de cada sala.

Pulse sobre la flecha que aparecerd cuando la sala esté activa para acceder.

Reservar Conferencia | | Wer mis citas | | Yer citas de Plan Formacion a¥IP | | Ver citas antiguas | | Buscar grabaciones

Nombre Fecha de inicio  Fecha de finalizacion Creador Acceso opciohes
demo tribunal 04-10-2010 13:00:00 04-10-2010 15:00:00 jgarciar@ponferrada.uned.es & :
Conferencia de prusba 08-10-2010 09:30:00 08-10-2010 12:30:00 jgarciar@ponferrada.uned.es & i

Repaso de examanes 08-10-2010 17:30:00 08-10-2010 18:30:00 jgarciar@ponferrada,uned.es =

Estd viendo sus citas actuales

S6lo quien haya creado la sala de la conferencia o un administrador de la comunidad
puede eliminarla.

3.5.- Reactivar una sala

Las salas una vez han caducado se pueden reactivar, para ello iremos a "Ver citas
antiguas”, buscaremos la sala y luego iremos a "Opciones” para activarla de nuevo. Se
conserva la lista de usuarios que fueron invitados la Gltima vez que se utilizé la sala por si
se desea invitar a los mismos.
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.- Entorno de una sala de Webconferencia

Independientemente de que accedamos desde aLF o el portal INTECCA, la apariencia de
una sala es la siguiente;

Barra de

Ventana de “Usuarios
conectados”

herramientas

—| Ventana de “Chat”

Barra de
herramientas

Ventana de
“Ponentes”

Aulas AVIP de Videoconferencia - Pizarra Ouline

\| PIZARRA

Las barras de herramientas que inicialmente vemos a la izquierda (“Trazo” y “Ver’) se
pueden mover donde mas convenga en cada momento pulsando sin soltar en la parte
superior.

Los paneles que vemos en la parte derecha, se pueden mover de la misma forma que las
barras de herramientas. Ademas se pueden redimensionar, cerrar, maximizar y minimizar.

o Redimensionar: Coloque el cursor del ratén en el borde del panel, pulse y arrastre
sin levantar el raton hasta que el panel coja las dimensiones deseadas.

0 Cerrar; Pulse en el boton B que aparece en los paneles. El panel se cerrara y podra
volver a abrirlo pulsando en el boton correspondiente de la barra de herramientas
de la aplicacion.

0 Maximizar: Pulse el boton Bl para maximizar el panel en toda la pantalla.

0 Minimizar: Con el panel maximizado, pulse el boton MM para volver a las
dimensiones originales

Cuando cerramos las ventanas (p.e. Chat, Usuarios conectados o Ponentes), estas se
anadiran minimizadas en la barra de herramientas “Ver”.

HERRAMIENTAS DISPONIBLES EN BARRA DE HERRAMIENTAS “Ver”

ICONO DESCRIPCION

Muestra el panel con la lista de usuarios de la conferencia. Si este icono
parpadea implica que ha habido algin cambio en la lista de usuarios

9 Muestra el panel con los videos de los Moderadores de la conferencia
LY

[ Muestra el Chat. Si parpadea este icono indica que se ha escrito un mensaje
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Este icono muestra el panel de encuestas que permite crear encuestas para
| | realizar durante el transcurso de la conferencia y obtener sus resultados en
tiempo real.

Con este botén accedemos a un panel para modificar la disposicion de los

(AN

%
L@ || elementos del interfaz de la pizarra, asi como un monitor de red.
L@

Este boton sirve para abrir el panel de grabacion desde el que se puede
| | elegir el tipo de grabacion que se quiere realizar y asignarle un identificador.

Se utiliza para parar una grabacién que se encuentre en curso. Al parar la
| - grabacion se permite la posibilidad de verla en el reproductor.
ucy

Mostrar Escritorio, cuando se pulsa se dejara de ver la pizarra y se mostrara
el escritorio del usuario que lo haya pulsado, s6lo lo pueden utilizar los

' | Moderadores y los Presentadores. Cuando se vuelva a pulsar permite volver
a la pizarra.

Aqui se accede a la herramienta Generar acta (crea un PDF con datos de la
sesion como asistentes, mensajes del chat..) y a Enviar invitaciones (permite
enviar invitaciones por email desde dentro de la sala).

4.1.- Panel “Usuarios conectados”

El perfil de usuario se identifica por el icono que precede a su nombre en el listado de
usuarios. En una sala de Conferencia Online los usuarios tendran alguno de estos 3
perfiles:

Moderador: Puede realizar cualquier accion en la herramienta y es el encargado
de cambiar los roles de los demas usuarios. Si quiere puede emitir su video y su
audio al resto de participantes. Es el perfil habitual del profesor.

E I3 Presentador: Puede utilizar la pizarra, los documentos y el chat. También tiene la
S posibilidad de emitir su audio y video y mostrar escritorio al resto de participantes.

U] Invitado: Puede pedir la palabra y utilizar el chat. Es el perfil habitual del alumno.

PEDIR LA PALABRA

Peticion de palabra."Un Invitado puede pedir la palabra, lo que significa que quiere
participar de forma mas activa emitiendo video, audio, utilizando la pizarra o
mostrando su escritorio. Podremos asignarle el perfil de Moderador o Presentador.

Para pedir la palabra, el Invitado primero seleccionara su usuario en la
W) ey ventana “Usuarios conectados” y pulsara en la opcién “Pedir palabra” en
- el desplegable que aparecera en la esquina inferior derecha. En la lista de
usuarios aparecera el icono correspondiente a un alumno levantando la
mano al lado de su nombre, ademas se mostrara en la parte superior del

listado para facilitarle al Moderador que vea la peticion.
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DAR O DENEGAR LA PALABRA

M Cuando el Moderador ve la peticion de palabra podra seleccionar
& werca@sontenada 1o al usuario en el panel de “Usuarios conectados” y decidir qué si
Bl o) fomeconineces le asigna un determinado perfil, deniega o anula su peticion.

Aunque es posible asignar el perfil de Moderador a un Invitado
? (generalmente un alumno) no es recomendable dado que el
(2]
HI
L]
&
o

Moderador podra administrar la sala por completo (p.e. expulsar
a otros usuarios, activar la grabacion, etc..).

El perfil mas recomendable para asignar a un alumno que pide
la palabra es Presentador dado que podra: emitir video y audio,
usar la pizarra y mostrar su escritorio.

Las opciones disponibles son estas:

ICONO DESCRIPCION

y | Cambiar perfil a otro usuario. Un Moderador puede cambiar el perfil de otro
&_, usuario. Dar la palabra implica un cambio de perfil de Invitado a Presentador

o0 0 Moderador.

. | Para cambiar el perfil de un usuario seleccionelo y escoja la el perfil que
desee en el desplegable que aparecera en la esquina inferior derecha del

U] modulo de usuarios conectados

Rechazar peticion de palabra: Un Moderador puede rechazar expresamente la
peticion de palabra de un Invitado. Este vera en “Usuarios conectados” que su
peticion ha sido rechazada al aparecer al lado de su nombre este icono.

@ Limpiar_peticion de palabra: Un usuario que ha pedido la palabra puede
cambiar de opinion y limpiar esa peticion.

Expulsar a un usuario. El Moderador puede expulsar de la sala a un usuario
ﬁ durante un tiempo que puede ir desde 1 minuto hasta expulsarlo de manera
permanente.

El Moderador’® puede auto asignarse el rol de Invitado, entonces no se le ve ni escucha en
la ventana de Ponentes pero puede hacer todas las demas acciones que corresponden al
Moderador, por ejemplo puede cambiar el perfil a otros usuarios, puede expulsarles,
utilizar la pizarra, grabar, publicar encuestas, etc. Asi por ejemplo es posible dejar a un
alumno con el perfil de Presentador para que exponga un trabajo mientras al Moderador
se auto asigna el perfil de Invitado para que no se le vea ni escuche.

Para cambiar su propio perfil el Moderador seleccionara su usuario en “Usuarios
conectados” y escogera el perfil que desee en el mena desplegable.

9 . . . I
Esto s6lo es aplicable a los usuarios que desde un principio entran en la sala con el rol de Moderador.
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EXPULSAR A UN USUARIO

ﬁ Si queremos expulsar a un usuario tendremos la posibilidad de elegir cuanto tiempo
estara fuera de la sala. Primero seleccionaremos al mismo en el panel de “Usuarios
conectados” y luego en el desplegable elegiremos “Expulsar”:

“® Usuarios conectados (2)

&, formacen@intecza (vo)

ul “ Jgarciar@ponferrada

N

[e]e «J® @ «x

RESUMEN DE PERMISOS

En la siguiente tabla se detalla qué permisos tiene cada perfil:

Expulsara | Peticion Cambiar Rechazar | Cambiar su Limpiar
un usuario de perfil a otro | peticion de propio peticion de
de la sala palabra usuario palabra perfil palabra
MODERADOR Si No Si Si Si Si
INVITADO No Si No No No Si
PRESENTADOR No No No No Si No

4.2.- Panel “Trazo” (Pizarra/

Lo que ven de fondo los usuarios al acceder a una sala es la pizarra sobre la que el
Moderador o Presentador (un alumno al que se le ha dado la palabra) podra realizar
anotaciones. Para ello dispone de una barra de herramientas donde hay utilidades de
dibujo (lapiz, goma de borrar, etc.) y por otro el gestor de documentos (carpeta azul) con el
que es posible cargar y mostrar documentos.

BARRA DE HERRAMIENTAS PIZARRA

A continuacion se muestra la barra de herramientas de la pizarra:

Herramientas
Avanzadas

Herramientas
Basicas

aaaaaa

) Gestor de
documentos

PRESENTACION GESAWIP W11 pdf

GULA DE USUARID GESAVIP w4 5.pdf

. ASPECTOS A TEMER EM CLUEMTA EM LA \I'Cﬁ
Desplazamiento .

por las paginas

GUION DE PRACTICAS - TUT AVIP _MNIVEL

<]
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La pizarra nos permite trabajar con dos tipos de contenidos:

BARRA DE HERRAMIENTAS BASICAS

En esta barra de herramientas se encuentras las principales herramientas utilizadas en la pizarra.
%\ Limpia todas las anotaciones realizadas en la pagina actual.
>
z Lapices par dibujar 8 mano alzada con varios grosores,
Q (zoma para borrar a mano alzada.
;f Herramienta para remarcar contenida.
o o L B Cambio del color del traza.

\ Dibujo de lineas rectas.

Transparencia del trazo.

L5

EI Abre |la barra de herramientas del visor de documentos.
%«-1 Abre las herramientas avanzadas de dibujo.

10 de 82 La etigueta permite conocer la pagina actual respecto al total de paginas. Mediante las flachas se puede
@ E+> navegar por las distintas paginas que existen, creandose nuevas paginas al final automaticamente.

BARRA DE HERRAMIENTAS AVANZADAS (Pulsando [ )

N \-\ NN\NHO O

En esta barra de herramientas se encuentras las herramientas avanzadas de la pizarra.

|: Dibujo de rectangulos,

Dibwjo de triangulos,

Dibujo de elipses,

Dibujo de rambos,
Escritura de texto tipografico.
Aplicar filtro de difuminado para las Formas que se dibujen,

Filtro en relieve para las Formas que se dibujen,

Filtro de resplandar alrededor de las Figuras dibujadas.

Crear una sombra en las figuras que se realicen a continuacion,

Dibujar con trazo normal sin aplicar ningan Filkra,

3 = drosor del trazo,
:{\} Permite ampliar parte del documenta,

@ Permite ampliar parte del documento, Ocupa todo el ancho de la pizarra v solo puede ser desplazado verticalmente,

Pizarra Blanca. fondo blanco sobre el que podremos realizar anotaciones y anadir
nuevas paginas. Podremos exportar estas anotaciones a PDF.

Documentos,” es posible mostrar un documento en vez de pizarra blanca. Podremos
disponer de varios documentos y en cada momento decidir cual queremos mostrar.
Es posible realizar anotaciones sobre estos documentos e igual que en el caso
anterior, se podran exportar estas junto con el propio documento a un fichero PDF.
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AMPLIAR EL CONTENIDO DE LA PIZARRA

Es posible ampliar una parte de la pizarra o documento con la herramienta Lupa ©4 o
con el Visor de documentos &, Esta herramienta s6lo funciona a nivel local, es decir, si el
profesor decide ampliar el documento sélo él lo vera ampliado y no los alumnos remotos.
Si éstos quisieran verlo ampliado tendrian que ir la barra de herramientas “Ver”, luego a
“Mostrar documentos”10 y seleccionar la Lupa o el Visor de documentos.

GESTION DE DOCUMENTOS

Pulse en el icono de la barra de herramientas para gestionar los documentos. Se
abrira una ventana dénde podra ver la lista de documentos de la sala.

[ pocumentes (8)

)= el
| Pizarra
| Formacion_GESAVIP_INCIDENCIAS w1,
PASiA\u’IPﬁPOL\‘COF‘HTANDBERCHPIZP‘ : |
| _PAS NIVEL 1+_USO ¥ GESTION DE L¥ |
TUT_AVIP_POLYCOM+TANDBERGHFIZA |

d
| _TUTaRIVEL 14 1iS0 D A HEDD AMIE

Se pueden subir documentos al gestor para presentarlos a todos los participantes de la
sesion a través de la pizarra e incluso para hacer anotaciones sobre los mismos.

Habra que tener en cuenta las siguientes consideraciones a la hora de cargar documentos
en la lista:
o Eltamano maximo de los documentos es de 20 MB por archivo, aunque no
hay limite en el nimero de documentos que podemos cargar en la pizarra.
Dependiendo del fichero y el tipo de conexion, la carga del documento
puede tardar varios minutos

o Los formatos de documentos admitidos son: documentos de Microsoft
Office (hasta version 2007), RTF, OpenOffice, PDF e Imagenes. Cuando se
sube un documento de tipo Powerpoint se pierden las animaciones o
sonido.

0 En caso de que un documento dé problemas se recomienda convertirlo a
PDF

o Es importante subir los documentos antes del evento y probarlos
comprobando que no haya ningin problema de visualizacion.

ANADIR NUEVO DOCUMENTO AL GESTOR DE DOCUMENTOS
Pulse en el boton ¥ del gestor de documentos para anadir un documento, se preguntara
si permite que los usuarios conectados a la sala puedan descargarse el documento o no.

Proteger descarga

iDesea que los alurmnos puedan descargarse el documenta?

| Aceptar || Mo |

* Esta opcion solo esta disponible a los usuarios con el perfil de “Invitado”

www.intecca.uned.es 32




Guia de Usuario de Conferencia Online

Busque el documento que quiere cargar y pulse “Abrir”.

D>

Seleccione el archivo que se cargara con www.intecca.uned.r x|
v
Buscar en; Escritoria € 5 il E|v
Tamafio | Tipo | -
145KB  Documento Adobe ...
[ Google Chrome: 3KE Shortcut
B8 que son las Aulas AVIP.doc 26KB  Documento de Micra, ..
EGUIA RAPIDA COMFEREMCIA ONLI.. LAITKE Presentacion de Mic,.. |
E] LEEME PAS.Ext 2KB Documenta de kexto
E] LEEME kxzk 2KE Documento de kexto
E] LEEME-1.bxt 2KB Documenta de kexto
E] FF.bxt 1KE Documento de kexta
T Equipamiento_Conferancia_ONLINE. ., 130KB Documenta Adabe ...
iicio SPOOL bak LKE  Windows Batch File
vey.pdf 43KB  Documenta Adobe ...
~- INTECCA Formacion, pdf 110KE Documenta Adobe ...
T index.pdf 66KE  Documento Adobe ...
&Pi\arBas\c 2KE  Shortcut
E} MEJORAS GESAVIP ¥1.0.TXT 1 KBI Documento de kexto —lj
4 3
S Nombre:  [milidosproblemas solucian.pdf =l Abiir
Tipg: [ Tados los archivas (-7 x| Cancela I
A

El documento se anadira a la lista de documentos actuales. Este proceso puede tardar
unos minutos dependiendo del tamano del mismo y del tipo de conexion a Internet que
tengamos. Por ello es recomendable hacerlo antes de comenzar la sesién con alumnos.

[™ Documentos (9)

i =/=

TUT_AVIP_POLYCOM+TANDBERGHPIZA *

_TUT-MIVEL 14+_ USO DE LA HERRAMI]
RESUMEN HERRAMIENTA AWIP W3 |
INTRODUCCION HERRAMIENTA A

Imﬂu idosproblemas-solucion. pdf I

ELIMINAR DOCUMENTO DEL GESTOR DE DOCUMENTOS

Seleccione el documento y pulse en el botdn = para eliminarlo. Se pedira confirmacién
del borrado antes de realizar la accion.

Pregunta

iConfirma que desea borrar el documento "SULA DE FORMACION
¥1.5 .pdf"?

Acepkar | ’ Mo

GUARDAR DOCUMENTO

Para guardar un documento en su PC seleccionelo de la lista y pulse en el botén = siel
documento tiene permisos de descarga se le ofreceran dos posibles descargas:

o Descargar el documento original (sin anotaciones)
o Descargar el documento con las anotaciones en formato PDF

Descarga de documento

@ iDesea descargar un PDF con las anotaciones o el documento original?

| FOF |[ Criginal || Cancelar |

Si elegimos “Original” indicaremos el nombre y la carpeta dénde almacenarlo.
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Seleccione la ubicacién para la descarga realizada por wwurinteccas x|
Guargat enc | () _TEMPORAL 3 [ B A e
| 2)ANALISTS ENCUESTAS T AvIP_Logo
|C)BACKUPS T AvIP_Logo
|2 Outlook Antiguos p<|cadena car
[Z] __MENSAJE kxt [Z] dario.txt
U] ~+$10N DE PRACTICAS - (TUT AVIP LIFESIZE) v12,3.doc (rz | Dibujo.bro
v:]1 bmp ] difusion.jpr
5|2.bmp [Z] encuestac
1| 375754_10150368935011878_630411877_BOS0SO2_1560952713 njpg  [£] enlaces.t
1212q Dimensiones: 1494 1« 853 TauaDEF
1420 Tipo: Archiva BMP ] qLron bE
e Tamafio: 3,64 MB gHerr ent
/20110713 INFORME GLOBAL ,pdf #y,
] areas jpg \iPg
1|
o Tipe: [Tados los archivas (7] =l Cancelar

Advertencia: este archivo pusde contener un programa ejecutable o contenida malintencionada,
Piense si realmente quiere abrirlo o guardarlo,

SI hemos elegido la opcion “PDF” que incluye las anotaciones entonces se hara una
conversion de formato, cuando finalice mostrara esta ventana:

| Conversidn completada, puede descargar el documenta |

—
[ Cancelar | I[ Descargarl

Entonces pulsaremos el boton “Descargar’ e indicaremos en qué carpeta queremos
almacenar el PDF.

CAMBIAR DE PIZARRA BLANCA A UN DOCUMENTO Y VICEVERSA
Podremos cambiar de pizarra blanca a un documento y viceversa pulsando el botdn

Bl
y seleccionando “Pizarra” (para pizarra blanca) o un documento de la lista. Lo que
se haya seleccionado lo veran todos los usuarios conectados, los contenidos que se
muestran siempre son (0s mismos para todos.

GUIA DE FORMACION W15 pdf

GUARDAR ANOTACIONES DE LA PIZARRA BLANCA

: . ) =
Seleccionando en el panel de documentos “Pizarra” y después pulsando en el boton
podremos generar un PDF con las anotaciones de la pizarra blanca.

Aparecera la ventana de conversion y posteriormente el cuadro de dialogo dénde se
indica en qué carpeta queremos grabar. El PDF tendra todas las paginas que tenga en la
pizarra blanca.
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NAVEGACION POR LAS PAGINAS DE UN DOCUMENTO O PIZARRA

Para mostrar el contenido del documento a todos los participantes debe cargarlo en la
pizarra. Esto se consigue seleccionando en la lista el documento que quiere presentar.
10 d= 82 . < i
Con el documento cargado en la pizarra avance y retroceda de pagina
€1 B> pulsando los botones de la barra de herramientas de la pizarra.

La etiqueta permite conocer la pagina actual respecto al total de paginas.
Anadir una nueva pdgina. cuando estamos en la dltima pagina de la Pizarra

B>  Blanca o de un Documento si pulsamos el boton de la flecha hacia la derecha se
anadira una nueva pagina en blanco.

Si se esta trabajando con la pizarra sin documentos utilice también estos botones
para navegar por las distintas paginas. También es posible acceder a una pagina
directamente, para ello utilizaremos el desplegable que aparece al lado de las
flechas de desplazamiento.

) — |

4.3.- Panel “Ponentes”

Solamente podran emitir el video los usuarios con perfil de Moderador o Presentador. Para
que se pueda emitir el video y audio de un participante este debe tener previamente
conectada y configurada la cdmara Web y el micr6fono.

OPCIONES DE EMISION

Un Moderador o Presentador puede configurar el video y audio que emite al resto de
usuarios. Los emisores tienen cuatro botones a la izquierda de su video en el panel
“Ponentes”

Ponentes

En esta ventana se muestran los videos de los moderadores y presentadores presentes en la conferencia. Sobre el propio video
s muestran una serie de iconos para acceder a distintas opciones de los videos,

Haciendo click sobre este icono se detiene la emision de audio y video de forma que los demas asistentes veran nuestra
imagen congelada ¥ no escucharan nuestro audio.

Se utiliza para dejar de emitir nuestro audio al resto de participantes aunque la imagen se seguiria emitiendo.

escuchandose en la conferencia.

Con este icono se accede al panel de configuracion donde se puede seleccionar la carmara y micrdfono que se quieren

B

o Sirve para dejar de emitir nuestro video mostrando una imagen congelada al resto de participantes. El audio seguiria

y 3
= utilizar, Tambign se pueden realizar ajustes en la calidad de video y audio.
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CONFIGURACION DE LA EMISION

Pulse en el botén ¢ | de su video para acceder al panel de configuracion donde podra
seleccionar la cdmara y micréfono que se quiere utilizar.

AT
cmara: | v -
M\cr\:il‘nnn:l SoundMAX HDAU & |
[E a.aar\da:l ADSL (256 kbps) & |
[ T‘amaf\n:l 160 x 120 v |
@] 'FPS:l 15 -
| ¢ o7 T
‘\_] calidad: | 0 =
'@'gmduc.mrlﬂ
Suavizado: ||
Resat Conf.Flash Player ;

Si no funciona el micréfono o la webcam correctamente, aseglrese de que estan
correctamente seleccionados en el desplegable "Camara" y "Micr6fono” de esta ventana ya

que, por ejemplo, es posible que haya mas de un micro y esté seleccionado uno diferente
del que queremos utilizar.

Puede configurar la calidad, ancho de banda, imagenes por segundo (fps) y resolucion de

su video para que se adecue a las posibilidades de emision que le ofrece su conexion a
Internet.

OPCIONES DE RECEPCION

En el panel de “Ponentes” recibiremos el video y audio de los usuarios remotos que
tengan el perfil de Moderador o Presentador. Tendremos dos botones en la parte izquierda

de cada video con los que podremos congelar el video & 0 el audio @ de ese usuario.

T Porentes

IMPORTANTE

Cuando un usuario detecte que se producen cortes frecuentes en la sesion o bien que esta
va “a tirones” probablemente sea debido a un problema con su conexién a Internet, que
esté saturada o bien que sea inestable como ocurre en ocasiones con las redes WiFi o 3G.
Para solucionarlo, lo mas recomendable es que “congelen” todos los videos en la ventana

de Ponentes, de esa manera se requiere un ancho de banda mucho menor y posiblemente

puedan seguir la sesion correctamente.
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4.4.- Panel “Chat”

Por defecto todos los participantes, independientemente de que sean Moderadores,
Presentadores o Invitados pueden utilizar el Chat

formacion(13:46:00):
buenas tardes a todso
jgarciar(13:46:47):
hola que tal?
formacion(13:46:56):

VaImos 4 ermpezar ya
jgarciar(13:47:02):
de acuerdo

L] |&[~]][e]

Mediante esta herramienta cada usuario puede comunicarse con el resto de participantes
enviando mensajes instantaneos. En cada mensaje aparece informacion sobre la persona
que lo ha enviado y la hora en la que envid.

Escriba el mensaje en el campo de texto que aparece en la parte inferior y pulse el boton

“J para enviarlo al resto de participantes. También puede pulsar el INTRO para enviar, de
esta forma se hace mas cdmoda la escritura.

Puede cambiar el color del mensaje seleccionando el color en la paleta de colores

B &)%)
=

Todos los participantes veran los mensajes enviados, aunque existe la posibilidad de
enviar un mensaje privado a un determinado usuario. Por ejemplo dos alumnos podran
enviarse mensajes entre si sin que se enteren los demas o bien un alumno al profesor o
bien profesor y alumno.

Si un usuario se conecta tarde a la sesion de Conferencia Online no vera las
conversaciones anteriores a su acceso a la sala en el chat.

MENSA]ES PRIVADOS —
Para enviar un mensaje privado a un determinado usuario seleccione dicho CIMIES
usuario de la lista y envie el mensaje como se indic6 anteriormente & Toces

valonso

Si lo dejamos asi, los demdas mensajes que enviemos iran dirigidos s6lo a esa persona,
para volver a enviar mensajes puablicos seleccione de la lista la opcién “"Todos".

Los mensajes privados se identifican porque llegan con informacion sobre quien lo ha
enviado, quien lo recibe y al igual que en el caso de un mensaje publico, la hora a la que
se ha enviado.
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buenas tardes a todso

jgarciar{13:46:47):

hola que tal?

formacion(13:46:56):

Varmos @ empezar ya

jgarciar{13:47:02):

de acuerdo

jgarciar->formacion(14:25:22):

tengo una duda sobre lo ultimo exphicado

L] &[]

BLOQUEO DEL CHAT

El Moderador puede bloquear el Chat pulsando el boton [©] (s6lo lo vera este perfil) de tal
manera que ningln usuario podra utilizarlo. No es recomendable abusar de esta
caracteristica dado que es el principal medio para que los Invitados se comuniquen con el
Moderador, por ejemplo si no oyen correctamente porque a éste se le ha olvidado activar
su micro podran comunicarlo por Chat pero, obviamente, no si esta desactivado.

4.5.- Panel “Encuestas”

La herramienta de Encuestas permite al Moderador crear una o varias encuestas para
sondear a los alumnos sobre lo que considere. Las encuestas son anénimas y sélo se
obtendran resultados globales, por ejemplo el 459% respondid la opcion C a la primera
pregunta.

En este panel se encuentran los controles necesarios para elaborar y realizar
encuestas en la conferencia. Al pulsarlo vemos la siguiente ventana:

I

Encuesta Conferencia Online

A |

Mecanica de fluidos

Valoracién del curso

HERRAMIENTAS DEL ADMINISTRADOR DE ENCUESTAS

En este panel se encuentran los controles necesarios para elaborar v realizar encuestas en la conferencia:

Se utiliza para iniciar el asistente para crear una nueva encuesta. Se deberan especificar todas las preguntas asi
oMo SUs respuestas

Borra la encuesta seleccionada.

Modifica la encuesta seleccionada.

Muestra la encuesta seleccionada a los participantes para gque la puedan completar,
Muestra los resultados de la encuesta en tiempo real.

Elimina los datos de la encuesta seleccionada.

& F gy b %
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CREAR UNA ENCUESTA

Pulse en el boton para crear una nueva encuesta. Se abrira el asistente para crear una
nueva encuesta.

2 e

Pregunta: « 1 de B w | éConsidera que Conferencia Online puede ser una
éConsidera que Conferencia Online puede ser Respuesta: « 1 de 5 » |

una herramienta Ltil para su trabajo?(1=nada wtil

. S=muy dtil) 1

—

ma | b4 | Respuestas | | =4

| Guardar como |l Cancelar | | Guardar | Cancelar |

En comienzo se introduce el enunciado de la primera pregunta, luego pulsamos el botén
"Respuestas” y afnadimos tantas respuestas como deseemos que tenga esa pregunta.
Luego escribiremos el enunciado de la siguiente pregunta con sus correspondientes
respuestas y asi sucesivamente.

@ » Utilice los cursores para moverse a través de las distintas preguntas o
respuestas.
Anade una nueva pregunta o respuesta al final del listado de preguntas.

X Elimina la pregunta o respuesta actual.
_Respues s | Edita las posibles respuestas de una pregunta.

Una vez creada la encuesta pulse el boton “Guardar” o “Guardar Como” del formulario de
preguntas para anadirla a la lista de encuesta. Si pulsa el botén “Cancelar” y no ha
guardado con anterioridad no se creara la encuesta disefnada.

MODIFICAR UNA ENCUESTA CREADA

Seleccione la encuesta de la lista de encuestas y pulse el boton 7. se abrira el asistente
de preguntas y respuestas para que pueda editarla y modificar lo que sea conveniente.

Una vez modificada tiene dos opciones:

Suardar | Sobrescribe la encuesta original
i _ . S
IR ] No sobrescribe la encuesta original. Solicitara otro nombre para la nueva
encuesta.

BORRAR UNA ENCUESTA

Seleccione la encuesta que quiere eliminar y pulse el botén & . La encuesta desaparecera
del listado de encuestas con todos los resultados que tenga almacenados.
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PUBLICAR UNA ENCUESTA

Cuando el Moderador publica una encuesta, todos los usuarios veran una ventana con las
preguntas y sus posibles respuestas. Una vez respondan la misma veran un grafico con los
resultados de la misma. Estos datos se iran actualizando a medida que los usuarios vayan
respondiéndola. Ese grafico también lo vera el Moderador.

. . _ e
Para publicar seleccione la encuesta y pulse el boton “=.

Si un usuario entra en la sala después de que la encuesta se haya publicado no la vera y
por tanto no podra responderla. El Moderador podra cerrar la ventana de la encuesta,
seleccionarla y pulsar de nuevo en "Publicar”, de esta manera el usuario recién
incorporado vera la encuesta sin que afecte a los que ya la estaban respondiendo.

Los resultados de las encuestas son acumulativos, es decir si se publica dos veces se
sumaran los resultados de la misma. Una vez un usuario ha respondido si se publica de
nuevo vera los resultados de la misma pero no podra responder otra vez la encuesta
excepto si previamente el Moderador ha eliminado los resultados de la misma.

VER RESULTADOS

Si seleccionamos una encuesta y pulsamos el botdn @ se podran ver las graficas con los
altimos resultados de misma. Por ejemplo:

B Encuesta Conferencia Online

1. éConsidera que Conferencia Online pueda 2. éle parece una herramienta sencilla de
ser una herramienta Ltil para su utilizar?1=muy dificil, 5= muy sencilla)
trabajo?(1=nada dtil , S=muy wtil)

b

L 208%
i ;
33.3%
. a -
—— g
d

16.6%

3. éComo evaluaria la calidad del 4, éComo evaluaria la calidad del
audio?(1=muy dificil, 5= muy sencilla) video?(1=muy dificil, 5= muy sencilla)

b b
16.6% 25%

2
12.5%

€ ==
29.1% 4 o
12.5%

20.8% " 20.8% [ |

Si movemos el ratén sobre las graficas veremos cudntos usuarios han respondido cada
opcion.

BORRAR RESULTADOS

Si seleccionamos una encuesta y pulsamos el boton @ eliminaremos las respuestas, de
esta manera los alumnos podran responder de nuevo la misma. Pedira una confirmacién
antes de eliminar realmente los datos.
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4.6.- Panel “Grabacion”

Sélo el Moderador podra grabar la sesion si lo desea. Hay tres formatos posibles:

- CAPTURA CON EVENTOS: Es la mas completa, se realiza una grabacion de toda la
actividad de la sala incluyendo la ventana de ponentes, pizarra y chat
independientemente de que el Moderador tenga algunas de estas ventanas
abiertas o cerradas. Cuando se reproduce una grabacién es posible mover las
ventanas, redimensionarlas o cerrar alguna que no nos interese. Ademas es posible
descargar documentos de la sala.

- GRABACION VENTANA PONENTES: Solamente se graban el video y audio de la
ventana Ponentes sin incluir la pizarra o el chat. Este formato se suele utilizar para
exposiciones orales sin alumnos, por ejemplo una presentacion de la asignatura.

- GRABACION SOLO AUDIOQ: Solamente se graban el audio de los Moderadores y
Presentadores.

Para realizar una grabacion en la barra de herramientas “Ver” se pulsara el boton @ |, En
este panel se encuentran los controles necesarios para realizar una grabacion de la sesién.
En primer lugar debe introducir un nombre y a continuacion elegir el formato de

grabacion.
e Modo de Grabacian

4 |en)

Mombre de la grabacian:

8

\em

|Psicoogl’a social - Tema 1 |

o

CAPTURA CON EVENTOS

_® |realiza una grabacion de toda la actividad de la conferencia.

GRABACION VENTANA PONENTES

|9 | se grabara el video y audio de la ventana Ponentes.

GRABACION SOLO AUDIO

4 | solamente se graba el audio de la sesion.

ACCESO A MIS GRABACIONES

=l permite acceder al repositorio de grabaciones: “MIS GRABACIONES”
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Una vez elegido uno de los tres formatos comenzara la grabacion, en ese momento todos
los usuarios veran un indicador en la parte superior derecha de la sala advirtiendo que se
esta grabando. El Moderador vera el tiempo que dura la grabacion.

Mensaje que ve el Mensaje que ven los
Moderador demas usuarios
_ Yase estd grabando la conferencia, @ ¥ se estd grabando la conferencia,
Duracién: 00:00:01 a Clausula de confidencialidad
Queda prohibida cualquier acta de reproduccidn, plagio, distribucidn o

comunicacion publica, en todo o en parte, del contenida de las butorias
AVIP o su transformacion fijada en cualquier tipo de soporte o comunicada
a través de cualquier medio, sin la autorizacion de los titulares de los
correspondientes derechos de propiedad intelectual, o de la Universidad,
como cesionaria, incurtiendo quienes contravengan esta prohibicidn en las
responsabilidades civiles v penales previstas por las Leves,

FIN DE LA GRABACION

Para finalizar la grabacion pulso en el boton _® | de la barra de herramientas. En ese
momento tendremos 3 opciones:

Fin de la grabacion

La grabacién ha finalizada {Qué desea hacer?

| Yer la grabacion v copiar URL | | Ver sus grabaciones | | Cancelar |

- VER GRABACION Y COPIAR URL": permite reproducir lo que hemos grabado,
ademas copiara la URL al Portapapeles por si queremos utilizar la direccion de
acceso a la grabacién para envidrsela a alguien por email, archivarla, etc.

- VER SUS GRABACIONES: Accedera al repositorio “MIS GRABACIONES”.

- CANCELAR: no hara ninguna accion en ese momento.

¢DONDE ESTA LA GRABACION QUE ACABAMOS DE REALIZAR?

Independientemente de la accién elegida al finalizar la grabacion (ver apartado anterior),
esta quedara almacenada en el area de “MIS GRABACIONES” accesible desde el portal de
INTECCA o desde ALF.

POR DEFECTO, ¢QUIEN PUEDE VER LA GRABACION?

El Moderador que ha realizado la grabacion es el Gnico que podra reproducirla dado que
esta sblo estara visible en el repositorio “MIS GRABACIONES” del Moderador.
Posteriormente él podra publicarla en Cadena Campus o aLF si asi lo desea.

IMPORTANTE
Las grabaciones se deben activar antes del comienzo de la clase o tutoria.
No es posible grabar la sesion a posteriori. La duracién maxima de una grabacioén son 2
horas si se alcanzan, esta se detendra automaticamente.

" URL, es una direccién Gnica para acceder a un determinado contenido en Internet, por ejemplo http:[jwww.google.es es la URL para
acceder al servidor Web de Google.
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4.7.- Panel “Mostrar Escritorio”

El Moderador y el Presentador ademas de la pizarra y los documentos, puede mostrar el
escritorio de su ordenador. Esto le permitira utilizar alguna aplicacién, por ejemplo visitar
una pagina Web en un navegador o una aplicacién de calculo mientras los alumnos ven
como la maneja.

Para utilizar esta herramienta es imprescindible descargarse una aplicacién®. Su descarga
e instalacion puede llevar de 1 a 5 minutos la primera vez, por lo que se recomienda que
se realice antes de la tutoria. Después de la instalacion las siguientes veces que se utilice
esta funcionalidad en ese ordenador sera inmediato.

ACTIVAR LA COMPARTICION DEL ESCRITORIO

Al pulsar en "Mostrar Escritorio” dejamos de ver el contenido de la pizarra, y aparece una
ventana en la parte superior izquierda, en ella el Moderador tendra que pulsar en el boton
"Mostrar Escritorio”. Podemos modificar la calidad en funcion de la conexion a Internet
que tengamos.

Ahora todos los usuarios estaran viendo el escritorio, podra detenerse cuando se desee
pulsando en el boton "Parar de mostrar”.

=

Ver

@ Escritorio (Beta)

Mostrar Escritorio |

t |—> l Calidad normal {CER 200kbps) - J

Calidad normal {CBR 200kbps)
% Calidad baja (CBR 100kbps) %

DESACTIVAR LA COMPARTICION DEL ESCRITORIO

Para volver a mostrar la pizarra habra que pulsar en el botén "Para de mostrar" y de
nuevo en el de "Mostrar Escritorio” de la barra de herramienta "Ver".

\E

(2]
@
S

s

é

@ Escritorio (Beta)
Parar de mostrar | I:>

E
™ Previsualizar

Mostrando formacion |

(2)
%

©|D|e

4.8.- Panel “Preferencias”

A través del boton "Preferencias” de la barra de herramientas “Ver" accedemos a un panel
en el que nos encontramos varios botones para modificar la disposicion de los elementos
de la sala, asi como un monitor de red donde se muestra el consumo de ancho de banda
de la sesion. Ademas es posible cambiar el idioma de la herramienta a inglés o castellano.

** Esta aplicacion esta desarrollada en Java
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Tuestra un monitor de red donde se muestra el consumo v |a latencia de la conferencia para el usuario que lo utiliza,

Estos dos iconos se utilizan para pasar a pantalla completa o valver a restaurar la ventana a su tamafio inicial, En el
modo pantalla completa no es posible escribir en el Chat, pero si utilizar elresto de herramientas.

(ol

‘uehve a colocar todo el interfaz tal v como se presenta en el arranque de la aplicacion.

[

Coloca el inkerfaz de Forma gue se le da mayor importancia al video v al chat, Pensado para ponencias en las que no se utilizan
los documentos,

Coloca el inkerfaz de Forma gue se le da mayor importancia a los documentos v al chat, Pensado para las presentaciones en las
que &l video de los ponentes no es importante,

Coloca el inkerfaz de Forma gque se le da mayor importancia al chat, Pensado para atender a turnos de preguntas.

ambia el idioma de la aplicacion,

4.9.- Panel “Avanzadas”

Después de una sesiéon con Conferencia Online, el Moderador podra generar un acta de la
misma en formato PDF. La informacion que puede incluirse en la misma es:

e Puntos clave: texto que podemos anadir con los puntos clave de la sesién que
servira como un indice.

e Editar acta: texto detallado del contenido de la sesion.

e Incluir documentos: si se activa esta opcion en el acta se podra seleccionar la
relacion de documentos que se han mostrado en la pizarra.

e Incluir encuesta: igual que el caso anterior con las encuestas.

e Incluir chat: podemos anadir los comentarios pablicos del chat.

e Incluir listado de participantes: incluye la lista de usuarios que participaron

Para incluir el chat y la lista de participantes nos ofrece un rango de fechas, asi si una sala
se ha utilizado varios dias, podremos generar el acta con los comentarios del chat y
participantes de un dia concreto o bien de manera acumulada de varios dias.

Puntos clave

- Introduccidn
- Repaso Tema 1
- Ejercicios de examen

En esta sesion se hizo in repadso general del tema 1 v se finalizd con |a realizacion de ejercicios de examenes de afios anteriores,
Se plantearon cuestiones relacionadas con la entrega de la préctica asi coma los plazos. Enla proxima sesidn el grupo de alumnos 1 expondrd

su trabaio arupal de cara a la evaluacion de | PED 1,
Guardar

Formacion@intecca.uned es estd ediando el acta

Cancelar I Expottar PDF l
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Una vez editada el acta podremos exportarla a PDF, entonces indicaremos qué
informacion adicional queremos que se incluya en la misma, seleccionando por ejemplo

los documentos y encuestas utilizados, el chat y la lista de ponentes:

[ tneluir documentos [ tnluir encusstas
Pizarra Encuesta Conferencia Online [ tnchir chat
Ficture 18.jpg [¥] tncluir listadn de participantes

VISTA PREVIA:

En esta sesidn se hizo in repaso general del tema 1 v se finalizd con la realizacidn de ejercicios de exdmenes de afios

ankeriores,
Se plantearon cuestiones reladionadas con la entrega de la practica asi como los plazos, En la proxima sesion el grupo de

alumnos 1 expondra su trabajo grupal de cara a la evaluacion de la PED 1.

| e

Finalmente pulsamos en “Generar acta” para crear el acta en PDF.

ENVIO DE INVITACIONES POR EMAIL

Intervalo para
obtener la lista
de participantes y
los comentarios
del chat.

En este panel también es posible enviar invitaciones a los usuarios por correo electronico
desde dentro de la propia sala. En esa invitacién también es posible incluir los puntos

clave de la reunion.

B 1rvicacién - testl

Esta herramienta le ofrece la posibilidad de invitar a varios participantes a la sala. Deberé especificar la direccion de correo de los usuarios a los que
desee invitar, en el campo correspondiente.

Mensaje de invitacion:
Estimada usuario;

Formacion@intecea | |a ha inyitads 5 participar en una sesidn de Conferencia Onling.

URL:  http: fiwan, intecca.uned . esjconferenciadnline . php
Gala:  testl
Contrasefia:  (oculto por sequridad)

La sala estard activa durante las siguientes fechas § Togas lar fechar corvespondan a ja zona horara Eurape/Bertn +030ch:

DESDE | HASTA

16/11/2011 15:00 | 16{11/2011 17:00

Puntos clave:
Puntos clave de la reunion:

- Introduccidn
- Repaso Tema 1
- Ejercicios de examen

Invitados:
Especifique en el siguiente campo las direcciones de correa de los invitados separadas por punto v coma @

ffernandez@alumno.uned es; rlopez@alunmo, uned.es; jmargal@alumno,uned. es; frimpao@alumnos, uned,es

[¥] Enviar guia de acceso, I Cancelar

Opcionalmente podremos seleccionar “Enviar guia de acceso” para facilitar a los usuarios

el acceso a la sala.
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5.- Gestion de grabaciones (desde INTECCA y alLF)

Cada vez que grabamos una sesion, queda almacenada en un area denominada “MIS
GRABACIONES”, para acceder a este repositorio tenemos tres posibilidades:

1. DESDE UNA SALA DE CONFERENCIA ONLINE COMO MODERADOR: si en la barra de

herramientas “Ver” accedemos a grabacion | ® | y pulsamos el botén =] podremos
ver el listado de grabaciones que hayamos realizado.

2. PORTAL INTECCA: si accedemos al portal INTECCA (http://www.intecca.uned.es) y
nos autenticamos en “ldentificacion UNED”, veremos el enlace “MIS
GRABACIONES”".

3. ALF: los Administradores, docentes y tutores de una asignatura o grupo en alLF
podran acceder a la herramienta “Videoconferencia” o “Webconferencia”. Entonces
veran dos listados, el de las salas reservadas y debajo las “Grabaciones”.

Independientemente de la opcién que hayamos elegido iremos al mismo sitio, el
repositorio personal de nuestras grabaciones donde veremos un listado ordenado
cronolégicamente,

Al acceder desde INTECCA se muestran las grabaciones paginadas y para cada una se
puede ver el n° de visitas.

ACCESO DESDE UNA SALA ACCESO DESDE PORTAL DE INTECCA

Bienvenido furmaciun@intecca.uned.‘ s [Usuario UNED ‘Espaﬁolj @
Inicio | Mi Portal | Mi cuenta | Mis grabaciones | Cerrar sesidn

Nombre i Aula / Descr Duracion Visitas Estado Licencia Editar Eliminar

grabaciones, es el
mismo tanto si
accedemos desde

- aLF como desde
el portal de
INTECCA

4

Webconferencia

WebConferencia :valencia2 a? VT :;2;:‘3; 00:39:51 7 i mm' = F
o @[ | o | et = @
e N A o I N M = B
WebConferencia :madridlunes. Cd EORMACION AVIEL 2?;23245;3 00:47:30 1 <3 SERme:EiS:: ;Et‘;:i‘i’zig:"ﬂpus- 2 m
I I R = @
ACCESO DESDE ALF
T, . Listado de

IMPORTANTE
Las grabaciones que se muestran en alLF son todas las que haya realizado ese usuario. Ese
listado s6lo lo vera él. Si borra una grabacion, lo hara de manera definitiva.
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5.1.- Reproduccion de una sesion grabada

Desde “MIS GRABACIONES” podemos reproducir una grabacion pulsando sobre el nombre

de la misma o si estamos en aLF pulsando el botén ', entonces se abrira una nueva
pestaina en el navegador. Hay tres formatos para reproducir una grabacién (segln el tipo
de que haya elegido el Moderador):

- REPRODUCCION DE LA VENTANA DE PONENTES: sélo se visualizara el video y
audio de la ventana de Ponentes.

- REPRODUCCION DE AUDIOQ: se reproducira s6lo el audio.

- REPRODUCCION POR EVENTOS: reproduce la sesion completa incluyendo la
ventana de ponentes, la pizarra o el chat y permite interactuar con los elementos
de la sala.

REPRODUCCION DE UNA SESION GRABADA EN EL MODO "POR EVENTOS”

La reproduccion de una grabacion por eventos permite:

Mover cada elemento de la sala a la posicién deseada.

Cambiar de tamano los elementos y cerrarlos.

Utilizar la lupa o visor de documentos para ampliar partes de un documento

Descargarse los archivos que el moderador haya subido en la sesion (solamente los

que haya permitido descargarse a los invitados previamente)

e Utilizar la barra de herramientas de Preferencias para cambiar la disposicion de los
elementos en pantalla y ver los graficos del Monitor de Ancho de Banda

e Ver los usuarios que hubo conectados en la sesion en directo

e Ver los comentarios piblicos realizados en el chat durante la sesion en directo.

e Acceder a cualquier punto de la grabacion mediante un mena desplegable

En el mend de grabacion tendremos la posibilidad de abrir un desplegable con distintas
acciones realizadas durante la grabacion. Seleccionando y pulsando sobre una accion,
iremos al momento exacto de la reproduccion en que se produce esa accion.

’ 100% 00:01:02 / 00:01:02
J %)

OMmienza la grabacion

00:00:00: Nuevo video de miguelvillafuente

00:00:00: Modificada lista de usuarios

00:00:00: Historial del chat

00:00:00: Cambio al documento INTRODUCCION HERRAMIENTA AVIP v3.9 pdf de la lista de 3/4
00:00:00: Cambio a pagina 13 de 23

00:00:00: Cambio a pizarra

00:01:02: Fin de la grabacion

Podremos mover y cambiar de tamano los paneles de la sala como por ejemplo el Chat,
Usuarios conectados o la ventana de Ponentes. También es posible descargar alguno de
los documentos que se cargaron en la pizarra siempre que se indicara que se permite su
descarga.

™ Documentos (0)

HerramientasPizarra.pdf
Verdadera o Falso.pdf

[y
@4 | || InTRODUCCION HERRAMIENTAAVIP\LI‘

|~
Pagina 13 de 23 LC‘* Ill
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Para ello se ha de pulsar primero en el boton | = | seleccionar el archivo deseado y pulsar

=, s6lo se permite descargar el documento en formato original no es posible descargar
las anotaciones realizadas sobre los mismos o las de la pizarra blanca.

{

Se puede ampliar partes de un documento pulsando el botén Lupa 4 o visor

5.2.- Editar una grabacion

Si deseamos cambiar alglin dato de la grabacién (nombre, descripcion) o anadir algin
dato adicional, desde el listado de grabaciones y pulsando el botdn editar, podremos
modificar:

e Titulo

e Descripcion

e Anadir Palabras Clave

e Idioma

e Modificar Autor

e Anadir nuevo autor

e Ambito de publicacion

e C(lasificacion (se debe seleccionar por lo menos el ambito UNED)

Si estamos en “MIS GRABACIONES” dentro de alLF pulsaremos el boton “Editar”:

Titulo Autor Descripcidn

Formacion  Grabacidn de Conferencia OHLINE:
INTECCA  las_palmas

LAS PALMAS

4

Fecha  Duracion Visitas  Estado Licencla  Editar Elim)

WebConferencia: esion practica conferencia ontine 3-11-2010 2 ko Bvegsta €0 "3;‘_‘3:2? o0ws:s2 153 | 8 &

[\

Entonces se abrira el editor de grabaciones:
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Edicion de la grabacion

Datos generales:

Titulo: JossbEontarencia: esion practica confersncia onine 3-11-2018
Falabras clava: |
Descripeion esidn Practica de Conferancia Online - Cémo grabar con AP

Imagen miniatura: [ Examinar..
Idioma | Espafinl -

Aula asociada:

Nembre: [FESIBNES PRACTICAS DE CONFERENCIA DRLINE (TUT /Pis)
Descripcidn |Sala para practicar y repasar conceptos sobre AYIP
Autores

futores: jgarciar@ponterrada. uned.es (Creador) =] eiminar

[
Muews autar: | afiadir |

Ambito de publicacion:

Seleccione el lugar donde quisre que se publique la grabacidn INo se muestra en Cadena Campus. Sélo visible para los auteres - @
v decida qué usuarios podrin verla:

Licencia:

Seleccione el tipe de licencia Creative Commons que se |5in definir Se TGC]Uiel’e inSTalal’ ]AVA
i (http://www.java.com/es/download|) para
owe que funcione correctamente la herramienta

=I W] UNED " n
= || ) Ciencias de la Salud 1 i
= || ) Ciencias Experimentales Ad] u nTar arCh IVOs™.
= [w| _) Ciencias Sociales y Juridicas
= [ | _) Estudios Técnicos e Ingenieria

1) Arte y Humanidades
- || ) Institucionales y Otros

Adjuntar archivos:

seleccione un archivo para adjuntar a la

grabacidn: Archivo Ayuda
. =]
0%
Cancelar
2 bien, puede adjuntar un enlace:
Mombra: |
Tipo: |- Seleccione el tipo de archivo -- B3
Url | = (*) La url tiene que empezar por hitp /¢,

https: #78 Tipe 47

Documento Editar nombre archivo Acciones
—
= GULA DE USULARIO CONFERENCLA ONLINE v4.§ doc Editar nombre: [5014 OF USUARID CONFERENCIA OHLINE v 6.4 Dtras referencias -1 (x|
A GUION DE PRACTICAS - _TUNAVIP RIVEL 1+ |16 1 pdf Editar nomire: [GUION O PRACTICAS - TUT AWIP NIVEL 1=_1 [Documento refacionads =1 [x]
“PLunen Editar nombre: [unED [Referencia web =l (%]
Cancerar | uimpiar | Guardsr

e INTECC4 - Copyright @ 2012 Wac 0 - ’a\
m é Contacto | Mota Legal | Privacidad o '!L' - I /)

Es posible anadir documentos y enlaces a cualquier tipo de grabacién. Al
reproducir una grabacion de Webconferencia, en la parte superior izquierda
aparece una pestana "MAS INFO".

Con esa pestana se podria publicar en Facebook y editar la grabacién si se
es propietario. Al reproducir una grabacion de Videoconferencia, también
seria nosible realizar estas acciones.
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Cualquiera de los datos introducidos (Nombre, Descripcion, Palabras clave..) servira para el
proceso de basqueda en Cadena Campus.

El concepto de nuevo autor sirve para definir varios usuarios con capacidad de gestionar
esa grabacion. Todos aquellos que figuren como autores de la grabacion podran editarla,
publicarla, etc. cuando accedan a “MIS GRABACIONES” igual que el autor original.

Al anadir un nuevo autor en la grabacién requiere que éste, que es anadido, autorice o
acepte esa coautoria

Confirme si es coautor de las siguientes grabaciones

Duracién
2011-05-20 08:49:27 00:00:58 dmartinez&ponferrada.uned.es + =

g

‘WebConferencia :asasasasasas

La clasificacion permite asociar la grabacion a una organizacién, un area de conocimiento,
facultad o titulacion, es imprescindible indicar al menos dos items en la clasificacion, uno
que indique la organizacion (p.e. UNED) y otro el area de conocimiento (p.e. Ciencias de la
Salud). Si se desea se pueden indicar mas de dos ftems para dar mayor detalle a la
clasificacion.

LT ULE
. W] UNED
=1 [w -3 Ciencias de la Salud
2% =3 Facultad de Psicologia
i. % ) Grado en Psicologia
= | | ) Ciencias Experimentales
= [w ) Ciencias Sociales y Juridicas
i = [ ) Facultad de Educacién
_) Facultad de CC. Econdmicas v Empresariales
_) Facultad de Derecho
_) Facultad de Ciencias Politicas ¥ Sociclogia
_) Estudios Técnicos e Ingenieria
_) furte y Humanidades
_ ) Institucionales y Oros

Clasificacion de
la grabacion

Y

Esta clasificacion servira para facilitar las basquedas en Cadena Campus Diferido si se ha
definido en los ambitos de publicacion que la grabacion aparezca en Cadena Campus. Los
ambitos permiten definir quién queremos que tenga acceso a la grabacion.

5.3.- Ambitos de publicacion

Por defecto las grabaciones no se publican, s6lo pueden ser visualizadas por el/los autores
desde el portal Web de INTECCA en "MIS GRABACIONES". En el formulario de edicién de la
grabacion se puede modificar el ambito de publicacion.

Mo se muestra en Cadena Campus. Mo requiere autenticacidn en este portal,

Mo se rmuestra en Cadena Campus, Reguiere autenticaciin en este portal,

Mo se muestra en Cadena Campus. Requiere pertenecer al grupo de la grabacidn,
Mo se muestra en Cadena Campus. S0lo wisible para los autares.

Se muestra en Cadena Campus. Mo requiere autenticacidn en este portal

Se muestra en Cadena Campus, Requiere autenticacion en este portal,

Se muestra en Cadena Campus. Requiere pertenecer al grupo de la grabacion.
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Los ambitos posibles son:

No se muestra en Cadena Campus®™. No requiere autenticacion en este portal: no

aparecera en Cadena Campus Diferido aunque el tutor podra publicar la URL* de
la misma donde considere oportuno, cualquier usuario de INTERNET podra verla.

No se muestra en Cadena Campus. Requiere autenticacion en este portal: no

aparecera en Cadena Campus Diferido aunque el tutor podra publicar la URL de la
misma donde considere oportuno, cualquier usuario registrado en el portal de
INTECCA® podra verla.

No se muestra en Cadena Campus. Requiere pertenecer al grupo de grabacién: no
aparecera en Cadena Campus Diferido aunque el tutor podra publicar la URL de la
misma donde considere oportuno, s6lo los miembros del grupo de grabacion
podran verla (actualmente s6lo se gestiona el grupo UNED al que pertenecen por
defecto todos los alumnos, PAS docentes y tutores de la UNED, por tanto si un
profesor o tutor elige este ambito, sélo los usuarios de la UNED podran verla).

No se muestra en Cadena Campus. Sélo visible a los autores: no aparecera en
Cadena Campus Diferido, sélo los autores podran ver la grabacion desde MIS
GRABACIONES

Se muestra en Cadena Campus. No requiere autenticacion en este portal: aparecera
en Cadena Campus Diferido, cualquier usuario de INTERNET podra verla.

Se muestra en Cadena Campus. Requiere autenticacién en este portal: aparecera en
Cadena Campus Diferido, cualquier usuario registrado en el portal de INTECCA®
podra verla.

Se muestra_en Cadena Campus. Requiere pertenecer al grupo de la grabacion:
aparecera en Cadena Campus Diferido, sélo los miembros del grupo de grabacion
podran verla (actualmente s6lo se gestiona el grupo UNED al que pertenecen por
defecto todos los alumnos, PAS docentes y tutores de la UNED, por tanto si un
profesor o tutor elige este ambito, s6lo los usuarios de la UNED podran verla).

Cuando se realiza una grabacion, el ambito de publicacion predeterminado es “No se

IMPORTANTE

muestra en Cadena Campus. No requiere autenticacion en este portal”.

5.4.-

Licencias Creative Commons

Se puede asociar una licencia Creative Commons a cada grabaciéon que realicemos con la
herramienta AVIP. En el formulario de edicion de la grabacion se puede modificar el tipo
de licencia:

*> Cadena Campus es un portal Web donde pueden reproducirse las grabaciones realizadas con la herramienta AVIP
http:/lwww.intecca.uned.es|portalavip/emisiones.php?type=Diferido

* URLes la direccion del enlace a un recurso en Internet, por ejemplo la URL del portal UNED es http:jwww.uned.es
*> El portal INTECCA permite que se registre cualquier usuario que disponga de correo electrénico
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Sin definir

Creative Commons Atribucion (by)

Creative Commons Atribucidn-Compartirlgual (by-sa)

Creative Commons Atribucidn-SinObraDerivada (by-nd)

Creative Commons Atribucidn-NoComercial (by-nc)

Creative Commons Atribucidn-MoComercial-Compartirlgual (by-nc-sa)
Creative Commons Atribucion-MoComercial-5inObraDerivada (by-nc-nd)

Las licencias disponibles son:

e Creative Commons Atribucion (by): Se permite cualquier explotacion de la obra,
incluyendo una finalidad comercial, asi como la creacion de obras derivadas, la
distribucion de las cuales también esta permitida sin ninguna restriccion.

(c0) @

e Creative Commons Atribucién-Compartirigual (by-sa): Se permite el uso comercial
de la obra y de las posibles obras derivadas, la distribucion de las cuales se debe
hacer con una licencia igual a la que regula la obra original.

©Nole

e (Creative Commons Atribucién-SinObraDerivada [by-nd): Se permite el uso
comercial de la obra pero no la generacion de obras derivadas.

@O0

e Creative Commons Atribuciéon-NoComercial [by-nc): Se permite la generacion de

:

i

g

obras derivadas siempre que no se haga un uso comercial. Tampoco se puede
utilizar la obra original con finalidades comerciales.

D O®

e Creative Commons Atribucion-NoComercial-Compartirlgual _[by-nc-sa); No se
permite un uso comercial de la obra original ni de las posibles obras derivadas, la
distribucion de las cuales se debe hacer con una licencia igual a la que regula la

obra original.
©0CO

e Creative _Commons Atribucién-NoComercial-SinObraDerivada (by-nc-nd): No se
permite un uso comercial de la obra original ni la generaciéon de obras derivadas.

@O0

{

:

IMPORTANTE
Cuando una grabacién se muestra en Cadena Campus (ver Ambitos de publicacion)
en ese caso sera imprescindible especificar un tipo de licencia Creative Commons.

www.intecca.uned.es 52




Guia de Usuario de Conferencia Online

5.5.- Publicar una grabacion

Cuando editamos una grabacion desde “MIS GRABACIONES” podemos elegir como
queremos publicarla eligiendo un ambito u otro. Hay dos grandes grupos:

MOSTRAR EN CADENA CAMPUS

Cuando se publica en Cadena Campus, para localizar la grabacién bastara con ir a este
portal y utilizar el buscador . De todas maneras, solo los usuarios que estén autorizados en
el ambito podran reproducir esa grabacion.

NO MOSTRAR EN CADENA CAMPUS

Aunque la grabacién no esté publicada en Cadena Campus, es posible enviar el enlace de
la misma (URL) a un grupo de usuarios. En cualquier caso s6lo podran acceder aquellos
usuarios que conozcan la URL y cumplan el ambito asignado a la grabacion.

Para disponer del enlace a la grabacion, en "MIS GRABACIONES" nos situamos sobre el
nombre de la grabacion y pulsamos el botén derecho del raton, en el mend contextual
elegiremos "copia ruta del enlace” si usamos Mozilla Firefox, "copiar acceso directo” si
usamos Internet Explorer o "copiar enlace” si utilizamos Safari.

Titulo Autor Descripcion Acciones
LAG PALMAS Formacidn  Grabacidn de Conferencia OMLINE: e o R
Botdn derecho INTECCA  las_palmas @
del raton sobre ||
Formacicn X X e of
el nombre de la merenma: filologia filnlngiag 3
L 5 8 @
QTabaClOn Abrir enlace en una pesta) uEva =
Abrir enlace en una e EYa
Abrir el enlace en tana de navegacidn de incdgnita X e g (-3
webConferencia: prueba can:  guardar erlace ¢ ¢ arias 3
e o @
Copiar direccion de enlace -
X Inspeccionar elemento e ofi B
WehConferencia: practicaZlli=or Precre 22010 ~
INTECCA (=] L

Desde el portal de INTECCA

Momuore

Cia_asasasasasas: e 2011-05-20 08:49
abrir enlace en una ventana nueva

Boton derecho / WebConfere fAbrir enlacs en una pestafta nusva -03-03 10134

del raton sobre Afiadir este enlace a marcadores

el nombre de la WehConfer(  Guardar enlace como... L0303 10131
qrabaci()n Enviar enlace...

Copiar la ruta del enlace

WebConferencia ~11-30 09:35

I'_lg“Inspnaccionar elemesny

WebConfere| S11-11 1443
‘web Developer

3
WebConferencia: borrar Ie | 2010-11-11 14:4

Una vez copiada la URL al portapapeles, podremos hacer llegar el enlace a los usuarios
que nosotros queramos de las siguientes maneras:

e Enviando un email con la URL.

e Publicar en una pagina Web la URL.

e Publicando la URL en el drea de Documentos en aLF
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PUBLICAR URL EN AREA DE DOCUMENTOS EN ALF

Esta opcién esta automatizada, para ello iremos a “Videoconferencia” o “Webconferencia”
en nuestro grupo de aLF y en el listado de grabaciones, al lado de cada una tenemos el
botén *'. Al pulsarlo automaticamente se publicara un enlace con la URL en la carpeta
principal del area de Documentos. Posteriormente se podra mover a una subcarpeta si asi

se desea.

Titulo Autor Descripcidn

Acciones

Formacidn  Grabacidn de Conferencia OMLIME:
INTECCA

Las PALMaS
las_palmas

Afiadir fichero | |Crear enlace | | Nueva carpeta | |Borrar esta carpeta |Editar carpety | Madificar permisos de esta carpeta
r  Tipo= Nombre = Tamario # Ultima modificacion &
I 7 URy LaS PALMAS bytes hace 12 horas 9 minutos k
I = carpeta Resumenes 0 fichero(s) 30 Sep 2011, 10:07
M [ Carpeta Proyectos O fichera(s) 20 Sep 2011, 10:07
[ carpeta DOCUMENT QS 8 fichero(s) 0z MNov 2011, 13:37
I = carpeta Documentos publicos... Tutorias Intercampus O fichero(s) 30 Sep 2011, 10:07

IMPORTANTE
Aunque se publique una grabacion en el area de Documentos de aLF, los usuarios
podran acceder sélo si se lo permite el ambito de la misma, el mas recomendable
seria “No se muestra en Cadena Campus. Requiere pertenecer al grupo de
grabacion”, con ello garantizamos que s6lo los miembros de la UNED podran verla.

Si en el grupo de aLF hay usuarios que NO disponen de correo UNED entonces el
Ambito tendria que ser “No se muestra en Cadena Campus. No requiere
autenticacion en este portal”

5.6.- Eliminar una grabacion

El autor o co-autores de una grabacion podran eliminarla y este proceso sera irreversible.
Es posible eliminarlas tanto desde aLF como desde “MIS GRABACIONES” en el portal de
INTECCA.

Desde alLF

Acciones

Titulo Autor Descripcion

Formacion  Grabacidn de Conferencia OMLINE:
INTECCA

Eliminar una
grabacion

LAS PALMAS

las_palmas

Desde el portal de INTECCA

Editar | Etim .ar

Duracién

9

WebConferencia :asasasasasas W | 2011-05-20 08:49:27 | 00:00:58 Wo se muestra en Cadena Campus. Mo requiere autenticacidn,

IMPORTANTE
Cuando eliminamos una grabacion lo haremos por completo y no estara disponible ni
desde aLF ni desde “MIS GRABACIONES” en el portal de INTECCA.

www.intecca.uned.es 54




Guia de Usuario de Conferencia Online

5.7.- Bisquedas en Cadena Campus Diferido

Las grabaciones publicadas estan accesibles en el portal de INTECCA, para realizar una

basqueda tendremos que:

e Iral portal: http:/[www.intecca.uned.es

e Ir a “Iniciar sesion”

e Autenticarse en “Identificacion UNED”

e En Mi Portal seleccionar “Cadena Campus”

e Podremos ir al Buscador general o bien acceder a un area de conocimiento

Cadena Campus

Buscador

] /;\rte y Humanidades
Area de
conocimiento

Ciendas Sodales y
Juridicas

Ciendas Experimentales

Estudios Témicos e
Ingenieria

Ciendas de la Salud

Q

LS iér%
{" 1k 1o e

{103 (T

Institudonales y Otros

El buscador de la pagina principal de Cadena Campus permite buscar por nombre,
descripciéon o autor de la grabacién en todas las areas de conocimiento. Si accedemos a
una de estas areas tendremos acceso al buscador Avanzado donde es posible consultar

por fecha o clasificacion.

Buscador Avanzado ‘

~

Cadena Campus Diferido

m INTECCA I

E23456TB91011

m @ Avanzado

Encontrados 770 resultados

tostrando de 1a 10

==

; Clasificacion ‘

Categorias

Desmarcar todas tarcar todas

226-07-2012 11:37 | 04m 515 | Espafiol | 178 visitas
UNED Arte y Humanidades

4 Autor: Maria Alvarez Cebnan

i

Ambito publicacidn: & : () e—ne ]

WebCunferencia :RIDM. Maria &lvarez Cebridn. Las fuentes del Arte

= 7 Sala: Aula Temporal para grabacion (Aula temporal para grabacidn)

E3Me qusta ¢ 5

& [ 53 UNED
- 3 Clencias de la Salud
|2 Ciencias Experimentales
|2 Ciencias Sociales y Juridicas
|(2J Estudios Técnicos e Ingenieria
1) Arte v Humanidades
1) Institucionales y Otros
D ULE

nnnnnnn
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Una vez localizada la grabacion podremos reproducirla haciendo clic sobre el Nombre de
la misma de la misma.

n 2 3 4 5% & 7 g % 10 11 =

’ WebConferencia :RIDN. Maria Alvarez Cebridn. Las fuentes del Arte
rPEOT ROt TS T S ts T Espatiot T 1PE v isitEs
UNED, firte ¥y Humanidades
= | Sala: Aula Temporal para grabacion |Aula temporal para grabacion)
Autor: Maria Alvarez Cebrian

. mem =
-

Ambito publicacion: &~

ol

WebConferencia :Grabacidn CUID Mercé Boixareu
(5 13-07 2012 12018 | D4m 095 | Espafiol | 613 wisitas
UNED Arte yH idades Institucionales y Otros
= | Sala: grabacio cuid merce (x)
B o=m hutor: Ferran Camprubi Turu
B i = .| Ambito publicacidn: | o]
-1

IMPORTANTE
Las grabaciones de Conferencia Online s6lo se pueden reproducir online, no es posible
descargarlas al ordenador, tableta o Smartphone para su reproduccién posterior.

6.- Aspectos a tener en cuenta en Conferencia Online

- Para evitar retrasos al inicio de la tutoria, se recomienda prepararla con suficiente
antelacion, creando o reactivando la sala y subiendo los documentos necesarios
antes del comienzo de la misma.

- Si hay ventanas en la habitacion, cierre las cortinas y persianas, evitando la entrada
excesiva de luz natural ya esta sometida a variaciones y puede contrastar con la
iluminacion interior de la sala.. Es recomendable utilizar siempre luz eléctrica.

- Utilice altavoz con supresién de eco, o en su defecto, auriculares con micr6fono
incorporado para evitar que se produzcan ecos y retornos cuando se conecte mas
de un ponente.

- Conferencia Online requiere tener instalado Adobe Flash Player, un software
gratuito que se utiliza para ver mdaltiples contenidos Web, por ejemplo los videos
del portal Youtube o Conferencia Online. Se puede descargar desde el siguiente
enlace: http:||getadobe.com/es/flashplayer

- Desactivar el bloqueo de ventanas emergentes en el navegador. Cuando se quiere
acceder a una sala se abrira una nueva ventana del navegador, si esta el bloqueo
activado no podremos verla.

- Los alumnos sabran cuando se ha convocado la tutoria porque recibiran un correo
electronico de aviso cada vez que el profesor-tutor planifique una sesion de
Conferencia Online.

- El alumno no podra acceder a la sala hasta que llegue la hora de comienzo de la
tutoria aunque una vez dentro de la misma, el profesor-tutor podra acceder cuando
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desee mientras no haya caducado. Si dentro de la sala, se supera la hora de
finalizacion podremos continuar hasta que sea necesario.

- Recordar que los alumnos tienen dos maneras de poder realizar preguntas o
comentarios, escribiendo en el chat o pidiendo la palabra y asignando el rol de
Presentador para lo que sera imprescindible que estos dispongan de auriculares
con micr6fono y Webcam.

- Sondear a los usuarios de la sala antes de comenzar la ponencia para comprobar
que le ven y le escuchan correctamente.

- Evite dar la palabra a varios presentadores a la vez para no saturar la conexion. No
se recomienda que haya mas de tres usuarios emitiendo video y audio a la vez en
la ventana de Ponentes.

- Si le da la palabra a un invitado que va a exponer durante largo rato podemos
cambiar nuestro perfil al de invitado para evitar que nuestro video ocupe espacio y
oculte contenidos de la pizarra.

- El Moderador debe revisar frecuentemente el panel del Chat para comprobar si los
alumnos han escrito algo en el mismo. Igualmente ocurre con el panel de Usuarios
Conectados para ver si algln usuario esta solicitando la palabra.

- Es posible enviar mensajes privados en el Chat al profesor-tutor o a otro alumno
sin que lo vean los demas.

- El Moderador podra desactivar el Chat a todos los usuarios aunque no es muy
recomendable dado que es el principal mecanismo de los usuarios para plantear
dudas o problemas técnicos a los que el profesor puede ser ajeno (p.e. que no se le
escuche porque tenga el micréfono desactivado).

- Cuando un usuario se incorpora tarde a la sesién, no vera los mensajes que se
escribieron antes de entrar en el chat.

- Cuando se detecten retrasos, latencias o cortes posiblemente sera debido a que la
conexion a Internet del usuario esta saturada, en ese caso se recomienda congelar
el video de los ponentes para que se libere ancho de banda y la sesion sea fluida.
El Moderador recomendara esta solucion a los alumnos que se quejen por este
motivo.

- La resolucion de pantalla estandar para trabajar con la pizarra y que sea visible a
cualquier usuario es de 1024x768 pixeles, si la resolucién de su monitor es mayor
todo lo que escriba en el borde derecho o en el borde inferior puede no ser visible
a todos los usuarios. Si su resolucién es mayor que la indicada, en la pizarra
apareceran unas lineas delimitadoras que le serviran de guia.

- Cuando tengamos el rol de Moderador o Presentador es posible que Conferencia
Online no esté utilizando la webcam o el micr6fono adecuadamente adn estando
correctamente conectados y configurados. El motivo puede ser porque en
ocasiones un ordenador puede tener mas de un micro o webcam y Conferencia
Online utilizara el que esté configurado por defecto. Si no estamos usando el
equipamiento correcto podremos modificarlo en Conferencia Online utilizando el
boton de configuracion:
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Aqui podremos elegir la

T Ponentes Webcam que queremos
i . utilizar
T Ponentes Micrdfono: | HD Audio frantm | 4
= | nGends: | RDSI(64 kbps) | \
T=maic- [ab e v Aqui podremos elegir el
- s 12 = micréfono que queremos
cabdad: |0 B utilizar
Reduc Eco: M
Suavizado: I"_ll
L Reset Jl Cenf.Flash Player J

- Cuando realice grabaciones recuerde que puede publicar y dejar de publicar las
mismas en cualquier momento y tantas veces como desee. Si ha optado por enviar
la URL de una grabacién a un grupo de usuarios éstos podran ver o no la misma
en funcion del ambito que le haya asignado el autor..

- Cuando se quiera utilizar Conferencia Online desde un aula de clientes ligeros (Thin
Clients), algunos Centros Asociados disponen de este tipo de aulas, no sera posible
hacerlo con el rol de Moderador. Esto es debido a que los drivers de la Webcam
varian en funcion del modelo y pueden dar problemas y no reconocerlos. Si podran
utilizarse esos ordenadores para el acceso con el perfil de Invitado.
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aLF.

Anexo I: Ahadir Conferencia Online a un grupo de

Una vez que accedemos a la comunidad hacemos clic en Panel de control. En la
columna de la derecha aparecera un listado de herramientas instaladas.

Ver administracién avanzada

(#) Comunidad
| Calendario

w

Panel de control

- Documentos
Comunicacidn
Tareas
Evaluaciones
WebCanFerencia

£ Panel de control

> Administrar migmbros

? MNueva dta

» Personalizar portal

? MNuevo blogue de P4+F

» Afiadir una P+F & un bloque

» Crear sala de chat Grupos de trabajo

> Crear foro o
« Desarrollo tacnalsgico [ |
> huevo grupo de trabajo

=}

listado.

Hacer clic en el boton que se encuentra al final de este

A continuacién encontramos el conjunto de
las Herramientas instaladas y otro de
Herramientas disponibles.

) Comunidad

| calendario
Docurns 5
‘Comunicacion
Tarzas
Evaluatianes
WebCanferencia

4 Panel de control

Haremos clic en Videoconferencia Intecca [
anadir ]. De esta manera el portlet ya estara
instalado.

Compruebe que la herramienta ha sido

instalada correctamente, comprobando que

" po
* Huevablogue de PP

> Afiadir una P+F a un blague:
> Crear sala de chat

> Crear foro

> Wueva grupo de trabiajo

Eoeen g

~—j«Herramientas instaladas

* Blog - (no puede ser borrado)
® Calendario - (no puede ser borrado)
® Chat - (no puede ser borrado)
s Contenido de Aprendizaje - (no puede ser borrado))
® Cuestionario Applet - {no puede ser borrado)
Herramientas disponibles
® Asignaturas [ sfadir ]
s Autoridades académicas [ sfadir ]
* Buscar en Fedora [ adadir ]
s Comunicades de la facultad [ sfzdir ]
* Departamentos [ adadir |
* Grupos de Investigacion [ =sdadir ]
e Informacién de contacto [ =fzdir ]
« Informacién de los miembros del grupo [ zA=dir ]
= Informacion del equipo de «dotLRN» [ sfadir ]
s Personal [ a#zdir ]

|- Videoconferencia Intecca [ saadir ]

ahora se encuentra en el listado de
Herramientas instaladas..

una pagina para el portlet Videoconferencia Intecca.

A continuacién, se crea un enlace en el panel de Mis herramientas para acceder a

o Entrar de nuevo en el Panel de control y hacer clic en Organizacién de las

paginas.

o Nos aparecera una nueva pagina en la que
hemos de buscar la opcion de Crear una nueva
pagina que se encuentra al final de la misma.

o Introducir el nombre del enlace. En este caso

escribimos el nombre del portlet Videoconferencia
Intecca, y hacemos clic en el boton Anadir pagina.

Propiedades del curso

Cambiar nombre, descripaidn,

etc,

Organizacidn de las paginas |

# Renombrar paginas html
# Carnbiar la politica de alta en el
curso a:
o Abierta

o Cerrada

o Por aprobacidn

o Comprobamos que el enlace se encuentra en Mis herramientas.
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- A continuacion se detallan los pasos a seguir para anadir el portlet de
Videoconferencia a la nueva pagina creada para tal fin.
o Entrar de nuevo en el Panel de control y hacer clic en Organizacion de las

paginas.

| Videoconferencia Intecca

Renombrar pagina ] |Videoc0nferencia Intect| [ Ocultar esta pagina

(=T dferpeeietin di (o péefey
@ 1 columna - 1 columna

© 2 columnas - 2 columnas

O 3 columnas - 3 columnas

© 2 columnas (estrecha-ancha) - 2 columnas (astracha-ancha)

© 3 columnas (peq-grande-peq) - 2 columnas (peq-grande-peq)

[ Cambiar la disposicion de la pagina ]

0 Localizaremos al final la pagina que hemos creado: Videoconferencia
Intecca. Aunque hay varias opciones es recomendable que se asocie la
disposicion de 1 columna - 1 columna. Asi ocupara todo el ancho de la
pantalla y al ahadir mas portlets estos apareceran debajo consecutivamente.,

o Hacer clic en Cambiar la disposicion de la pagina.

- NOTA: Esta disposicion solo se podra hacer mientras no se haya asignado ningin
portlet a la pagina. Una vez que se haya asignado alguno ya no se podra modificar
la disposicion. Para hacerlo, habria que eliminar los portlets de dicha pagina,

cambiar la disposicion y anadirlos de nuevo.

- A continuacion, sitiese en la parte superior de la
pagina en la que aparecen las herramientas o
porlets disponibles en la comunidad. Busque el
de Videoconferencia Intecca, seleccione la pagina
creada anteriormente con el mismo nombre y
haga clic en Mover a.

VideoConferencia Intecca

[ Mover a ] i Calendario v
Calendario

Vvideoconf Qopumentqs

Guia del curso

Material de Clase

Movedades

chatinnova

Videoconferencia Intecca

=]
<l
a

o

®|
¢|

o

Estds en: Mi portal = INTECCA

(03 Videoconferencia

MNombre Fecha de inicio Fecha de finalizacién

Pulse sobre la flecha que aparecera cuando la sala esté activa para acceder.

Reservat Conferencia | | Yer mis citas | | Yer citas de INTECCA | | Yer citas antiguas | | Buscar grabaciones

treador Acceso opciones

Sin dato,

Estd viendo sus citas actuales

- Comprobamos al pulsar en el enlace Videoconferencia Intecca, en el panel Mis
herramientas, que nos aparezca la pagina creada con el portlet correspondiente.

- De este modo ya podemos hacer uso de la herramienta Videoconferencia desde

alLF.
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