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1.- Introduccién a Webconferencia

La herramienta AVIP* permite, en sus distintas modalidades: Aulas AVIP de
Videoconferencia (Nivel 1) y Webconferencia (Nivel 1+), impartir formacion de manera
sincrona a alumnos que estan en ubicaciones diferentes a las del profesor pudiendo
participar de manera interactiva en la clase.

Este tipo de aulas estan disenadas para conectarse con otras aulas con el mismo
equipamiento de tal manera que se pueda impartir una clase como si fuese presencial, es
decir, los alumnos del aula remota podran hacer preguntas o escribir en la pizarra y
viceversa. Para ello se utiliza un software denominado Conferencia Online que por un lado
utiliza el micréfono | altavoz y webcam para la conectividad de video y audio entre aulas
AVIP; por otro lado se conectan las pizarras digitales entre si para que se puedan ver los
contenidos y anotaciones permitiendo interactuar con las mismas desde cualquiera de las
aulas conectadas.

Este software realmente es una pagina Web accesible a través de Internet, denominada
“sala” con herramientas de dibujo, chat, ventana de video, usuarios conectados, grabacion
y alguna mas.

Ademas de conectar aulas AVIP entre si también es posible seguir la tutoria desde casa
con un ordenador conectado a Internet y altavoces. Cuando se realicen anotaciones o se
muestren documentos en la pizarra realmente se hara directamente sobre esa pagina Web
y por tanto todas las aulas AVIP conectadas y los alumnos que lo sigan desde sus casas lo
veran de manera sincronizada.

1.1.- C6mo prepara el tutor una tutoria con Conferencia Online

Hay dos etapas muy diferenciadas:

CONFERENCIA ONLINE

S | -
6 : ~ _ | =Y il ALUMNO U";E/

i |
TUTOR —1 AT @
Wl | poc1 Doce '\ :
Antes de la tutoria SALFECONOMETRIAT - I~
1. CrearjActivar Sala . i &
2. Enviar invitacién alumnos r * I\JU
por email \ ALUMNO CASA
3. Cargar Documentos / \\
e
/Al comienzo de la tutoria
e 1. Acceder ala Sala
//

m Aula AVIP Nivel 1+ m Aula AVIF Nivel 1+

Ri=L: =

e QI e QI

ALUMNOS ALUMNOS

CENTRO ASOCIADO
CENTRO ASOCIADO

! Mas informacién en http://www.intecca.uned.es
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e Antes de la tutoria: el tutor’ creara o reactivara la sala de Conferencia Online,
subira los documentos que quiera mostrar en la tutoria y opcionalmente podra
enviar una invitacion por correo electronico a sus alumnos para que estos puedan
participar desde sus casas. Para ello el tutor no necesita estar en el aula AVIP dado
que este software permite acceder al mismo desde cualquier ordenador con
conexion a Internet y por tanto podran hacerlo desde su casa, trabajo, etc.

e Durante la tutoria, una vez en el aula AVIP de Webconferencia el tutor se conectara
a su sala de Conferencia Online desde el ordenador del aula. En las aulas remotas
un PAS’ o un alumno hara lo mismo y comenzara la tutoria. El tutor no necesita
llevar consigo ningln lapiz USB con documentos dado que ya los habra cargado
durante la etapa anterior.

1.2.- Equipamiento

Un Aula AVIP de Webconferencia requiere el siguiente equipamiento para Conferencia
Online

- Un ordenador conectado a Internet con un navegador Web que disponga de
Adobe Flash Player.

- Pizarra Digital Interactiva conectada al ordenador y correctamente configurada y
calibrada.

- Proyector conectado al ordenador que proyecta sobre la propia pizarra lo que
anotamos.

- Webcam conectada al ordenador.

- Miadfono | Altavoz dispositivo que realiza ambas funciones y que lleva
incorporado supresion de ecos para evitar acoples de sonido.

Conviene sefalar que ademas es posible acceder a Conferencia Online desde cualquier
ordenador conectado a Internet aunque no estemos en el aula AVIP, por ejemplo desde
casa o el trabajo. Esto permite al tutor acceder a la misma para subir los documentos o
guardar las anotaciones en PDF en cualquier momento sin estar en el centro asociado. Por

2 Las salas pueden ser creadas por un PAS o coordinador TIC, dependera del funcionamiento de cada centro
® PAS, es el Personal de Administracion y Servicios de los Centros Asociados

“ Complemento del navegador que podemos descargar desde http:/jwww.adobe.com/es|products|flashplayer|
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otro lado permitira que los alumnos, si se les ha enviado una invitacion por correo
electronico, puedan seguir la tutoria desde sus casas o trabajos con un ordenador
conectado a Internet.

1.3.- Perfiles de usuario

Conferencia Online dispone de distintos perfiles de usuario: Invitado, Presentador y
Moderador con sus respectivos permisos. El profesor actuara como Moderador
disponiendo de permisos totales sobre la herramienta, mientras que los alumnos se
conectaran con el perfil de Invitado, con permisos mas restringidos aunque con la
posibilidad de participar en la clase de forma activa (con video, audio y con permisos para
utilizar la pizarra) convirtiendo su perfil a Presentador.

De manera resumida se describen los permisos que tiene cada perfil de usuario:

) PERFIL
ACCION
MODERADOR PRESENTADOR INVITADO
Crear, reactivar y borrar una sala Si No No
Acceder a una sala Si No Si
Descargar documentos de la sala S S S
(si se autoriza su descarga al subirlos)
Enviar mensajes publicos|privados con el Chat Si Si Si
Bloquear el uso el Char a todos los usuarios Si No No
Emitir video y Audio
(requiere Webcam + auriculares con Si Si No
microfono)
Usar la Pizarra Si Si No
Guardar anotaciones de pizarra Si Si No
Subir Documentos Si No No
Pedir la palabra No No Si
Dar o quitar la palabra a los demas usuarios Si No No
Expulsar a un usuario de la sala Si No No
Usar las encuestas Si No No
Mostrar su escritorio a los demas usuarios Si Si No
Grabar la sesion Si No No

Todos los participantes requieren de un ordenador conectado a Internet con un
navegador Web que disponga de Adobe Flash Player’, ademas cada perfil requiere el
siguiente equipamiento:

- MODERADOR: habitualmente sera el tutor impartiendo la tutoria desde un aula
AVIP de Webconferencia por lo que requiere el equipamiento indicado en el punto
1.2~

- PRESENTADOR: habitualmente un aula AVIP de Webconferencia que se conecta
con la del profesor, en ese caso requiere el equipamiento indicado en el punto 1.2.
Si es un alumno que participa desde su casa o trabajo requiere auriculares con
micr6fono y Webcam, opcionalmente se podra utilizar una Tableta Digitalizadora® o

* Complemento del navegador que podemos descargar desde http:/jwww.adobe.com/es|productsiflashplayer|
¢ http:/jes.wikipedia.org/wikiTableta_digitalizadora
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1.4.-

Tablet PC’ para las anotaciones aunque lo mas habitual es que esto lo haga el
Moderador solamente.,

INVITADO: alumnos que siguen la tutoria desde sus casas o trabajos. Requieren
altavoces o auriculares con micr6fono y webcam si queremos participar como
Presentadores y realizar preguntas al profesor o exponer un trabajo.

Contenidos

El profesor dispone de 3 herramientas para poder mostrar contenidos a los alumnos. En
cualquier momento podra pasar de una a la otra y todos los usuarios conectados pasaran
a ver de manera sincronizada lo mismo que ve el profesor. Son las siguientes:

PIZARRA: sobre la que podremos realizar anotaciones e ir anadiendo paginas a
medida que lo necesitemos.

DOCUMENTOS: podran mostrarse documentos que el profesor considere de interés
y realizar anotaciones sobre los mismos

ESCRITORIOQ: es posible mostrar nuestro escritorio del ordenador de tal manera que
lo que estemos haciendo lo vean los alumnos, por ejemplo visitar una pagina Web,
mostrar una aplicacion, etc.

1.5.- Ofras herramientas

Ademas hay algunas herramientas adicionales:

ENCUESTAS: El Moderador cuenta ademas con un administrador de encuestas que
permite crear y publicar una encuesta durante la conferencia y cuyos resultados se
muestran de forma automatica en graficos que se actualizan dinamicamente a
medida que los alumnos van respondiendo. Todos podran ver los resultados y
éstos seran anonimos.

MONITOR DE RED: herramienta a la que tienen acceso todos los usuarios que
indica en consumo de ancho de banda que tiene la conexién de cada usuario.

GRABACION: permite al Moderador iniciar al comienzo de la clase la grabacion de
la misma, al finalizar tendra que detenerla y luego podra visualizarla y publicarla
para que esté disponible para la comunidad UNED.

GENERAR ACTAS: Permite generar un acta en formato PDF donde el Moderador
podra escribir notas sobre la misma, incluir qué documentos se mostraron en la
sesion, todos los comentarios pablicos del chat, qué usuarios de conectaron y si se
utilizé alguna encuesta.

1.6.- Antes de usar Conferencia Online

Antes utilizar la herramienta es importante tener en cuenta esta cuestion: ¢el alumno o
tutor participaran desde su casa o trabajo y quieren emitir video y audio?

” http:|jes.wikipedia.orgjwiki/Tablet PC
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Si la respuesta es SI:

Debe tener su cdamara Web conectada y configurada antes de abrir el navegador
Web.

Para evitar ecos o acoples de sonido es mejor utilizar auriculares con micr6fono en
vez de altavoces y un micr6fono aparte. Aseglrese de que funcionan correctamente
antes de abrir el navegador

En algunos centros asociados disponen de micréfono y de altavoces con supresion
de eco. En ese caso no seria necesario utilizar los auriculares con micr6fono.

Si la respuesta es NO:

1.9.-

Puede utilizar auriculares o altavoces segln considere oportuno. Aseglrese de que
estos funcionan correctamente antes de iniciar el navegador.

cComo acceder a Conferencia Online?

Existen dos maneras de gestionar y acceder a las salas de Conferencia Online, accediendo
a través de la plataforma aLF o a través del portal de INTECCA.

Acceso a través de alLF: existe la herramienta en alF llamada “Videoconferencia” o
“Webconferencia” que podran gestionar los administradores de un grupo o
comunidad. S6lo permitira invitar a otros miembros del mismo grupo o comunidad
pero no podremos invitar a otros. Habitualmente se utiliza para tutorias de Grado,
Master, etc. donde el profesor-tutor y sus alumnos estan en el mismo grupo de alLF.

Acceso a través del portal INTECCA-UNED: permite realizar la gestion de salas de
Conferencia Online a cualquier usuario con credenciales de Campus UNED o
incluso se podran solicitar a INTECCA credenciales para usuarios externos [otras
universidades..). Habitualmente usaremos este mecanismo para pruebas o
formacion que no sea de EEES.

Utilizar un mecanismo u otro corresponde al tutor o al centro asociado, en cualquier caso
las salas de Conferencia Online tendran siempre el mismo formato.

2.-

Gestion de aulas desde el portal INTECCA

Antes utilizar la herramienta es importante tener en cuenta lo siguiente;

2.1.-

SwN R

5.

Acceso y autenticacion en la web de INTECCA

Abra el navegador Web y acceda a la pagina http://www.intecca.uned.es
Busque el enlace "Iniciar Sesion" y haga clic sobre él

Haga clic en la opcion de autenticacion “Identificacion UNED”

Autentiquese con su cuenta de correo electrénico de la Uned y la contrasena y
pulse el botén “Envia”.

Ahora regresara al portal de INTECCA-UNED autenticado.

www.intecca.uned.es 7
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|Inn:1ar sesion |

1

Digital o Tarjeta UNED

Lﬂ Identificacion UNED | e
\: ongee™ Acceso con Certificado

o (Fs la primera vez que se identifica en el Portal AVIP con sus credenciales UNED?

O Si _es la primera vez que se identifica en el Portal AVIP con estas

credenciales UNED, y mi correo UNED ya estd activado
o Estara viendo el siguiente mensaje

Se ha autenticado correctaments.
ﬂ— Para optimizar el uso de los servicios AVIP es importante gue actualice los datos de su perfil.,
° Solamente tendrd que realizar esta operacitn una vez.
Siempre podra modificar sus datos personales si lo considera necesario a través del enlace Mi cuenta.

o Introduzca su Nombre, Apellidos y DNI (opcional).

Espariol ¥ @
m wiecea | Registro Inicio | Mi Portal | Iniciar sesion

Mi cuenta

timizar el usa
te tendra que

Importante que actualice los datos de su perfil..
una

sidira necesario a travis ded entace Mmi coenta,

[0 we loiday aconto las candiclanes de usa v s politica de privacidad do INTICCA

_— INTECCA - Copyright € 2011 o KHTML e )
a d Contacto | Hota Legal | Privacidad WAL 3N d -— a

o0 Revise las condiciones de uso y la politica de privacidad de INTECCA. Si esta

de acuerdo, active la casilla Condiciones de Uso

2\
| Condiciones de uso: He leido v acepto las condiciones de uso vy la politica de privacidad de INTECCA.

o Pulse para confirmar sus datos.

o0 Pulse en el enlace "Pulse aqui para completar el registro y acceder al

portal."

www.intecca.uned.es
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Espaficl & )
“A- Registro o

v Inicie | Mi Portal | Iniciar sesion

Mi cuenta
o El registro se ha reall:ad%wme.

Pulse agui para completar el registro y acceder al portal.

Después de esta confirmacion ya nunca mas se solicitara este paso.

Ahora tendremos que acceder a la herramienta Conferencia Online. Para ello seguiremos
estos pasos:

1. En las opciones de servicio pulsar sobre “Aulas AVIP Webconferencia”
2. Con estos pasos habremos llegado al listado de Salas Activas de Conferencia

itd
[@AU las AVIP Webconferencia ]
. Bienvenido dmartinezoponferrada.uned.es [UsuarioUhED) Espafiol v @)
M INTECCA LlStadO de aulaS Inicio | Mi Portal | Mi cuenta | Mis grabaciones | Cerrar sesion
Aulas activas | EETIEEROCIZEETS Craar aula Programacidn campus [aule &P de webconferenzia =] |11—1172011 g e &

Encontradas 2 aulas

Aulas disponibles

de Webconferencia para el dia 13-10-20 € los grupos "1

Gestionar

Nombre Descripcidn Colaboracién | Invitar Editar |Eliminar
Alertas

13-10-2011 00:00:00

e
a_ matemdtica discreta tutorias de la asignatura 03-11-2011 23:65:00 Creadar +* @’ ﬁ m
Ver praximas fechas
13-10-2011 00:00:00 p.
a_ Historia Contemporanea Tutoria de historia contemporanea 03-11-2011 23:55:00 Creador S &\( ﬁ m
i Ver praximas fechas

Por defecto veremos el listado de “AULAS ACTIVAS” que son salas a las que se podra
acceder en ese momento o mas adelante y por tanto no han caducado.

Si accedemos a “MIS CITAS” podremos ver un historico de todas las salas a las que hemos
sido invitados.

Si accedemos a “MIS AULAS” podremos ver salas de las que somos autores o coautores
(rol que asigna el creador para otros usuarios que quiere que puedan gestionar esa sala)

Si accedemos a “AULAS INACTIVAS” podremos ver todas las salas creadas anteriormente
que ya han caducado y reactivarlas para utilizarlas de nuevo si somos el autor o co-autor.

Ademas podremos realizar las siguientes acciones:

- CREAR AULA: al pulsar en este botdn podremos crea una nueva sala.

- BUSCAR AULA: Es posible buscar una sala introduciendo texto o bien por fecha.

- ENTRAR EN AULA: si pulsamos sobre el nombre de la sala o bien en el botén con
forma de flecha que hay en la columna Acceder podremos entrar en la sala.

Los autores y co-autores de la sala podremos realizar estas acciones adicionales.

www.intecca.uned.es 9
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- INVITAR: enviar nuevas invitaciones por email.

- GESTIONAR ALERTAS: Las alertas permiten modificar el horario de la sala, cuando
esto ocurra se mostrara un icono en el campo fechas advirtiendo que se han
producido cambios.

- EDITAR: Podremos editar todos los datos de la sala (nombre, descripcion, autores,
contrasenas, fecha y hora de la sesion, etc..)

- ELIMINAR: podremos borrar una sala.

2.2.- Buscar un aula
Existe un buscador de salas que podremos utilizar desde “Aulas Activas”, “Aulas Inactivas”,

“Mis Aulas” y “Mis citas”. En primer lugar elegiremos el tipo de aulas (Video o
Webconferencia), luego podremos buscar para una fecha concreta.

ate
| ula 4P de webconferencia x| [p1/11/2011 << 0 »>

o Noviembre 2011 o

Lu Ma Mi Ju Vi S8 Do

[ 1] 2[ 3] 4] 5| o

[ ] o[ of ol of =)

[ ] 15| 1] 1] s3] 1of ]

= I S I
ERE

También es posible buscar una sala introduciendo texto, para ello pulsaremos en la lupa.

-

h‘\

If-‘«ula AP de Weboonferencia j I21f11f2011 <w
L <

Termadinamica| S6lo mis aulas Buscar

También podremos acotar las bdsquedas a aquellas salas creadas por nosotros
seleccionando “S6lo mis aulas”.

2.3.- Entrar en un aula

En “Aulas activas” se listaran todas aquellas aulas que estan activas en el dia en curso.

El acceso a una sala se hara o bien como MODERADOR o bien como INVITADO; el rol de
PRESENTADOR se podra asignar dentro de la sala a un Invitado pero no podemos entrar
en el aula directamente con ese perfil.

El portal INTECCA-UNED diferencia si el usuario que accede es Moderador o Invitado. Esta
distincion se hace segin el usuario autenticado:

www.intecca.uned.es 10
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e Sies autor o co-autor de la sala accedera como MODERADOR.
e Sies uno de los invitados por email, accedera con perfil INVITADO

En estos 2 casos, no es necesario introducir ninguna contrasena
En caso de que el usuario que quiera acceder no sea ni autor, ni co-autor, ni haya sido

invitado por email; entonces, se le solicitara una contrasena y el perfil con el que accedera
a la sala dependera de la misma (Invitado o Moderador).

Password: L

En el listado de “Aulas Activas” haciendo clic sobre el icono de la flecha verde podremos
acceder a la misma. La flecha verde que permite el acceso al aula, cuando el usuario
autenticado no es el creador ni esta en la lista de autores sélo aparecera en la franja
horaria en la que se haya definido el periodo de actividad de la misma, es decir un
invitado no podra entrar hasta que no comience la sesion.

Hay que tener en cuenta lo siguiente:

- Autor y Co-autores: podran acceder en cualquier momento siempre y cuando el
aula no haya caducado (cuando se alcance fecha y hora de vigencia), en cuyo caso
habra pasado a Aulas inactivas. No se solicitara contrasena para el acceso.

- Invitados por_email: s6lo podra acceder a la sala desde la fecha y hora de
activacion hasta la fecha y hora de desactivacion. Se tendra en cuenta los datos de
hora inicio y hora fin, relativos a la recursividad del aula. No se solicitara contrasena
para el acceso

- Resto de usuarios: podra acceder a la sala desde la fecha y hora de activacién hasta
la fecha y hora de desactivacion. Se tendra en cuenta los datos de hora inicio y hora
fin, relativos a la recursividad del aula y necesitara introducir la contrasena de
MODERADOR o de INVITADO para poder acceder.

Gestionar

Descripcion Colaboracidn | Invitar Editar [Eliminal
Alertas

13-10-2011 00:00:00 e
= matematica discreta tutorias de la asignatura 03-11-2011 23:55:00 Creador ® & = m
Ver priximas fechas

s fechas: matematic

13-10-2011 16:00000 | 13-10-2011 17:00:00

20-10-2011 16:00000 | 20-10-2011 17:00:00

27-10-2011 18:00:00 | 27-10-2011 17:00:00

03-11-2011 16:00:00 | 03-11-2011 17:00:00

‘Gestionar

Nombre Colaboracidn | Invitar Editar |Elimina
Alertas

13-10-2011 00:00:00
matematica discreta tutorias de la asignatura 03-11-2011 23:55:00
Ver proximas fechas

Cuando se alcanza la fecha y hora de desactivacion de sala, mientras haya usuarios en la
misma podran continuar el tiempo que deseen pero ya no podran incorporarse nuevos
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participantes porque el aula habra desaparecido de la lista de Aulas activas, pasando a
“Aulas inactivas”.
2

m AU|aS inaCtivas Aula AV‘P de WEhCanerenCia h

:

2.4.- Mis citas

Accediendo a “Mis citas” veremos todas las salas a las que hemos sido invitados. Esto
facilita que un usuario pueda localizar una sala a la que fue invitado. Ademas dispone de
un buscador de salas que permitira realizar basquedas por nombre.

&,
m
- Encontradas 1 aulas

Invitaciones a aulas de Webconferencia del usuario 'jgarciar@ponferrada.uned.es' a fecha: "11-11-2011 18:55:43'

[auta anp de webconferenciz [=] 71172011 << 0 5>

Nombre Descripcidn Colaboracidn | Invitar Ceslonay Editar Eliminar
Alertas
11-11-2011 00:00:00

11-11-2011 23:65:00

ﬂ Termodindmica | Repaso del tema 4

2.5.- Aulas de Programacion de Campus

Espacio en el que un usuario puede listar todas las aulas de programacion de Campus, de
un campus concreto y para una fecha dada; de esta forma, tanto Tutores, Gestores como
alumnos pueden disponer de un calendario de actividad tutorial por campus, actualizado y
que puede ser consultado en cualquier momento.

Para acceder a esta seccion, una vez que estemos autenticados en Campus UNED:
1. http:jwww.intecca.uned.es
2. Pulsamos en “Mi Portal”
3. Aulas AVIP Webconferencia
4. Programacion de campus

2

Bienvenido di ez@ponferrada.uned.es [UsuarioUNED] Espafiol ¥ &)
Inicio | MiPortal | Mi cuenta | Mis grabaciones | Usuarios | Cerrar sesién

=
[@Au las AVIP webconferenia ]

Bienvenido dmartinez@ponferrada.uned.es [tsuarioUNED] Espafiol ¥ )

%A‘ L]Stado de aul_aS /\y Inicio | Mi Portal | Mi cuenta | Mis grabaciones | Usuarios | Cerrar sesién
wen
m Programacion campus | WIDEQCOMFERENCIA - ©.Canarias w [|14-10-2011 >

En el combo Programacion campus seleccionamos el Campus.
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N
-
L

Programacién campus | VIDEOCONFERENCIA - C.Canarias v ||14-10-2011 b

‘-

WIDEDCOMFEREMCIA - C.Este

Aulas disponibles | ¥IDECCONFERENCIA - . Madrid
VIDEOCONFERENC A - C.Nordeste
hnado para el dia 14-10-2011| VIDEQCONFERENCIA - C.Norte
VIDEOCOMFERENC A - C.5ureste
YIDEOCONFERENC A - C.5uroeste
YIDEOCONFERENCA - C.Noroeste
VIDEOCONFERENC A - ULE
WEBCOMFEREMCIA - C,Canarias
, WEBCOMFERENCIA - C.Centro
INTECCA - Copyright @ 20 coconrerercia - . Este WaC xﬂrw l
lota Legal | Privacidad | Colywepconrerencia - ¢ tadrid bl -
Conferencia Online |WEBCOMFERENCIA - ©. Mordeste
WEBCOMFEREMCIA - C.Marts
WEBCOMFERENCIA - C.Sureste —
WEBCOMNFERERCIA - C.Suroeste
WEBCOMFERERICIA - C.Maroeste
WEBCOMFERENCIA - ULE v

A continuacion seleccionamos el dia para el que queremos consultar la programacion y
obtendremos el listado de sesiones programadas, ordenadas cronolégicamente

o Octube 2011 [}
. Encontradas 7 aulas

Aulas disponibles

para el campus sebeccionado para el dia 26-10-2011 de programacion academica mﬂn u Em
Accedar Hombre Descripcién Fecha Colahar, mm Enm
174192011 00:08:00 EE L] EEEE

€. Madria-Fundamantos da Contabilidad (19 £C0) Augirts Lisrante 27012012 22:55:00
201 00:05:00

. Madrid-Irghes para Turisme (¢ TUR) Mo Talawin 27012012 23:98:00

| | Wer provimas fechas |

S

Lu Ma Mi Ju Wi Do

C.Madrid-Contabilidad Financlera [2° TUR) Carbos Abvatoz
Ver présima
(17102011 G0::00

. hadrid-Intr_a s Eco de la Empress (1# TUR] José lgnacio Escribans 27012012 23:88:00

War prosimat fachat
17-10-2011 00:05:00

€ Madrid-Soclologis del turizmo [2¢ TUR) Francisco Pinilla 27012012 23:55:00
Wer préximas fec has

ATA0-2011 0:05:00

SAHCHEZ SANCHEZ . MIRIAM 27-01-212 23:95:00
Wor prosimas fec hat

C.Madrid-Fundamentos Fisicos de 1a Informatica - Grado
Infarmatics

Si pulsamos en la descripcion del aula, obtendremos la informacion de detalle de la
misma. En caso de que el usuario autenticado sea autor o co-autor visualizara informacion
privada de la misma como la contrasena de acceso.

Gesti
Descripcién Colaboracidn | Invitar Ese::::r Editar |Eliminar

MNombre Al

14-10-2011 12
1]
a ANTONIO SERMANDEZ PRUEBA AT, P
2011 0000 |
a matemdtica discreta tutorias de (@ asignatura = &g =4l =]

INTECCA - Copyright Sala periddica, desde 2011-10-13 00100100 L . )
Contacto | MotaLegal | Privacidad hasta el2011-11-03 23:55:00 t.l j -& L!
Conferencia Onk

Info:
* tutorias de la asignatura

&
&

Datos Conferencia:
*Sala:

matematica discreta
*PSW_Moderador:a
“PSW_Invitado:b !

* hutor:dmartinez@ponferrada.uned.es

En caso de que el usuario sea un invitado o ni siquiera haya sido invitado, s6lo podria
visualizar la informacion pablica de la sala.
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Gestionar,

Nombre Descripcién Fecha Colaboracién | Invitar Editar Eliminar|

14-10-2011 12:45:00
17-10-2011 13:50:00

a ANTONIO SERNANDEZ PRUEBA ANTONIO

matematica discreta tutorias de la asignatura QR IR ELEE A e e e E=1 o)

. Sala periddica, desde 2011-10-13 00:00
R INTECCA - Copyright € 201 o2 ol 7011-11-03 23155:00
L= Contacto | Nota Legal | Privacidad | Con
Conferencia Online

o

Info:
* tutorias de la asignatura

3.- Gestion de aulas desde alLF
3.1.- Acceso y autenticacion en la web de la UNED

- Abra el navegador Web y acceda a la pagina http:jwww.uned.es

- Busque el enlace “Campus UNED” y haga clic sobre él.

- Autentiquese con su cuenta de correo electrénico de la Uned y la contrasena y
pulse el boton “Envia”.

- En la columna de la izquierda le aparecera un enlace identificado como aLF sobre
el que haremos clic.

Campus UNED »

obtencién de claves Q
Nombre de usuario

Contrasefia o
Acceso con Certificado
Digi -
;Has olvidado tu contrasefia? Cursos virtuales
Alin no tienes claves?
Envia i 3 WebCT

alLF

CAL - Soporte informatico

Al acceder a la plataforma aLF, nos encontramos por defecto en el apartado “Mi Portal” del
panel “Mis herramientas” (situado a la izquierda). Buscamos en el portlet “Grupos” la
comunidad a la que queremos acceder y pulsaremos clic sobre el mismo.

Localizaremos la herramienta que podra llamarse “Videoconferencias” o “Webconferencia™.

iim.—r

@ Comunidad :‘

"] calendario

|=] Documentos b

£Quienes estamos? f )
Encuestas f ;

Novedades

i+ Panel de control

Webhconferencia

® El administrador del Grupo puede ubicarlo en otra posicion de la pagina si lo desea por tanto dependera de como lo haya configurado.
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En este punto podremos ver un listado con las salas a las que hayamos sido invitados.

C“) Videoconferencia
Reservas

Pulse sobre |a flecha que aparecerd cuando |a sala esté activa para acceder

Nombre Fecha de inicio Fecha de finalizacién Creador Acceso

Programacion JAVA 17-11-2011 12:30:00 17-11-2011 14:30:00 jgarciar@ponferrada.uned.es 2

Est2 viendo sus citas actuales

3.2.- Entrar en un aula de Conferencia Online

En caso de que la sala esté operativa, debajo de “Acceso” nos aparecera una flecha:

C“) Videoconferencia El boton de acceso s6lo
estara disponible cuando
Reservas comience la sesion.

Pulse sobre |a flecha que aparecerd cuando |a sala esté activa para acceder
Nombre Fecha de inicio Fecha de finalizacién Creador Acceso

Programacion JAVA 17-11-2011 12:30:00 17-11-2011 14:30:00 jgarciar@ponferrada.uned.es ‘g’

Est2 viendo sus citas actuales

Haciendo clic sobre la misma, accederemos a la Sala de Conferencia Online, el
Administrador podra acceder en cualquier momento mientras que los Invitados sélo
podran acceder cuando llegue la hora de comienzo o mientras dure la sesion.

Para cada sala aparece asociada la siguiente informacion:

- Nombre de la sala

- Fecha de inicio: momento a partir del cual se podra acceder a la sala

- Fecha de finalizacion: momento a partir del cual la sala dejara de estar accesible

- Creador: Usuario que ha creado la sala

- Acceso: Aparecera una flecha en caso de que se pueda acceder a la sala en este
momento.

Cuando se alcanza la hora de finalizacion de la sala, mientras haya usuarios en la misma
podran continuar el tiempo que quieran pero ya no se podran incorporar nuevos
participantes.
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4.- Entorno de una sala de Webconferencia

Independientemente de que accedamos desde aLF o el portal INTECCA, la apariencia de
una sala es la siguiente:

Barra de

Ventana de “Usuarios
conectados”

herramientas

—| Ventana de “Chat”

Barra de
herramientas

Ventana de
“Ponentes”

\| PIZARRA

Las barras de herramientas que inicialmente vemos a la izquierda (“Trazo” y “Ver’) se
pueden mover donde mas convenga en cada momento pulsando sin soltar en la parte
superior.

Los paneles que vemos en la parte derecha, se pueden mover de la misma forma que las
barras de herramientas. Ademas se pueden redimensionar, cerrar, maximizar y minimizar.

o Redimensionar: Coloque el cursor del raton en el borde del panel, pulse y arrastre
sin levantar el ratdn hasta que el panel coja las dimensiones deseadas.

o Cerrar: Pulse en el boton B que aparece en los paneles. El panel se cerrara y podra
volver a abrirlo pulsando en el boton correspondiente de la barra de herramientas
de la aplicacion.

0 Maximizar: Pulse el boton B para maximizar el panel en toda la pantalla.

0 Minimizar: Con el panel maximizado, pulse el boton = para volver a las
dimensiones originales

Cuando cerramos las ventanas (p.e. Chat, Usuarios conectados o Ponentes), estas se
anadiran minimizadas en la barra de herramientas “Ver”.

HERRAMIENTAS DISPONIBLES EN BARRA DE HERRAMIENTAS “Ver”

ICONO DESCRIPCION

Muestra el panel con los videos de los Moderadores de la conferencia

Muestra el panel con la lista de usuarios de la conferencia. Si este icono
parpadea implica que ha habido algin cambio en la lista de usuarios

Muestra el Chat. Si parpadea este icono indica que se ha escrito un mensaje

3EE
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Este icono muestra el panel de encuestas que permite crear encuestas para
| | realizar durante el transcurso de la conferencia y obtener sus resultados en
tiempo real.

Con este botén accedemos a un panel para modificar la disposicion de los

(AN

%
L@ || elementos del interfaz de la pizarra, asi como un monitor de red.
L@

Este boton sirve para abrir el panel de grabacion desde el que se puede
| | elegir el tipo de grabacion que se quiere realizar y asignarle un identificador.

Se utiliza para parar una grabacién que se encuentre en curso. Al parar la
| - grabacion se permite la posibilidad de verla en el reproductor.
ucy

Mostrar Escritorio, cuando se pulsa se dejara de ver la pizarra y se mostrara
el escritorio del usuario que lo haya pulsado, s6lo lo pueden utilizar los

' | Moderadores y los Presentadores. Cuando se vuelva a pulsar permite volver
a la pizarra.

Aqui se accede a la herramienta Generar acta (crea un PDF con datos de la
sesion como asistentes, mensajes del chat..) y a Enviar invitaciones (permite
enviar invitaciones por email desde dentro de la sala).

4.1.- Panel “Usuarios conectados”

El perfil de usuario se identifica por el icono que precede a su nombre en el listado de
usuarios. En una sala de Conferencia Online los usuarios tendran alguno de estos 3
perfiles:

Moderador: Puede realizar cualquier accion en la herramienta y es el encargado
de cambiar los roles de los demas usuarios. Si quiere puede emitir su video y su
audio al resto de participantes. Es el perfil habitual del profesor.

E I3 Presentador: Puede utilizar la pizarra, los documentos y el chat. También tiene la
S posibilidad de emitir su audio y video y mostrar escritorio al resto de participantes.

U] Invitado: Puede pedir la palabra y utilizar el chat. Es el perfil habitual del alumno.

PEDIR LA PALABRA

,j Peticion de palabra,Un Invitado puede pedir la palabra, lo que significa que quiere
H participar de forma mas activa emitiendo video, audio, utilizando la pizarra o
mostrando su escritorio. Podremos asignarle el perfil de Moderador o Presentador.

Para pedir la palabra, el Invitado primero seleccionara su usuario en

L .
® Usuarios conectados(2)

R romanertsa o la ventana “Usuarios conectados” y pulsara en la opcion “Pedir
& e palabra” en el desplegable que aparecera en la esquina inferior
derecha. En la lista de usuarios aparecera el icono correspondiente

prop—— @ aun alumno levantando la mano al lado de su nombre, ademas se

Wl mostrara en la parte superior del listado para facilitarle al
1#] Moderador que vea la peticion.
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DAR O DENEGAR LA PALABRA

M Cuando el Moderador ve la peticion de palabra podra seleccionar
& werca@sontenada 1o al usuario en el panel de “Usuarios conectados” y decidir qué si
Bl o) fomeconineces le asigna un determinado perfil, deniega o anula su peticion.

Aunque es posible asignar el perfil de Moderador a un Invitado
? (generalmente un alumno) no es recomendable dado que el
(2]
HI
L]
&
o

Moderador podra administrar la sala por completo (p.e. expulsar
a otros usuarios, activar la grabacion, etc..).

El perfil mas recomendable para asignar a un alumno que pide
la palabra es Presentador dado que podra: emitir video y audio,
usar la pizarra y mostrar su escritorio.

Las opciones disponibles son estas:

ICONO DESCRIPCION

Cambiar perfil a otro usuario.” Un Moderador puede cambiar el perfil de otro
usuario. Dar la palabra implica un cambio de perfil de Invitado a Presentador
0 Moderador.

Para cambiar el perfil de un usuario selecciénelo y escoja la el perfil que
desee en el desplegable que aparecera en la esquina inferior derecha del
modulo de usuarios conectados

Rechazar peticion de palabra: Un Moderador puede rechazar expresamente la
peticion de palabra de un Invitado. Este vera en “Usuarios conectados” que su
peticion ha sido rechazada al aparecer al lado de su nombre este icono.

o &6

Limpiar_peticion de palabra: Un usuario que ha pedido la palabra puede
cambiar de opinion y limpiar esa peticion.

e

Expulsar a un usuario.’ El Moderador puede expulsar de la sala a un usuario
ﬁ durante un tiempo que puede ir desde 1 minuto hasta expulsarlo de manera
permanente.

El Moderador® puede auto asignarse el rol de Invitado, entonces no se le ve ni escucha en
la ventana de Ponentes pero puede hacer todas las demas acciones que corresponden al
Moderador, por ejemplo puede cambiar el perfil a otros usuarios, puede expulsarles,
utilizar la pizarra, grabar, publicar encuestas, etc. Asi por ejemplo es posible dejar a un
alumno con el perfil de Presentador para que exponga un trabajo mientras al Moderador
se auto asigna el perfil de Invitado para que no se le vea ni escuche.

Para cambiar su propio perfil el Moderador seleccionara su usuario en “Usuarios
conectados” y escogera el perfil que desee en el mena desplegable.

9 . . . I
Esto s6lo es aplicable a los usuarios que desde un principio entran en la sala con el rol de Moderador.
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EXPULSAR A UN USUARIO

ﬁ Si queremos expulsar a un usuario tendremos la posibilidad de elegir cuanto tiempo
estara fuera de la sala. Primero seleccionaremos al mismo en el panel de “Usuarios
conectados” y luego en el desplegable elegiremos “Expulsar”:

“® Usuarios conectados (2)

formacion@intecca (Yo)

&

ul “ Jgarciar@ponferrada

RESUMEN DE PERMISOS

En la siguiente tabla se detalla qué permisos tiene cada perfil:

[e]e «j® @ «x

N

Expulsara | Peticion Cambiar Rechazar | Cambiar su Limpiar
un usuario de perfil a otro | peticion de propio peticion de
de la sala palabra usuario palabra perfil palabra
MODERADOR Si No Si Si Si Si
INVITADO No Si No No No Si
PRESENTADOR No No No No Si No

4.2.- Panel “Trazo” (Pizarra/

Lo que ven de fondo los usuarios al acceder a una sala es la pizarra sobre la que el
Moderador o Presentador (un alumno al que se le ha dado la palabra) podra realizar
anotaciones. Para ello dispone de una barra de herramientas donde hay utilidades de
dibujo (lapiz, goma de borrar, etc) y por otro el gestor de documentos (carpeta azul) con el
que es posible cargar y mostrar documentos.

BARRA DE HERRAMIENTAS PIZARRA

A continuacion se muestra la barra de herramientas de la pizarra:

aaaaaa
PRESEMTACION GESAVIP v pdf
GUIA DE USUARIC GESAVIP v4 &,pdf
ASPECTOS A TEMER EM CUENTA EM LA \I'C'_

GUICH DE PRACTICAS - TUT AMIP _MIVEL | |

TS AL TAR ER B & MIERT & 84TE (b

La pizarra nos permite trabajar con dos tipos de contenidos:
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- Pizarra Blanca. sobre la que podremos realizar anotaciones y anadir nuevas
paginas en blanco segln necesitemos mas espacio.

- Documentos,” también es posible mostrar un documento en vez de la pizarra
blanca. Podremos disponer de varios documentos y en cada momento decidir cual
queremos mostrar

Podremos cambiar facilmente de pizarra blanca a un documento y viceversa.

BARRA DE HERRAMIENTAS BASICAS

En esta barra de herramientas se encuentras las principales herramientas utilizadas en la pizarra.

% Limpia todas las anctaciones realizadas en |la pagina actual.
L

2 Ldpices par dibujar a mano alzada con varios grosores,
/7] Goma para borrar a mano alzada.

P
j: Herramienta para remarcar contenido.

o o _ P’ Cambio del color del trazo.
\ Dibujo de lineas rectas.

Transparencia del trazo.

L5

E\ Abre |a barra de herramientas del visor de documentos,
%41 Abre las herramientas avanzadas de dibujo.

10 dz &2 La etiqueta parmite conocer |a pagina actual respecto al total de paginas. Mediante |as flechas se puede
@ I:+> navegar por las distintas paginas que existen, credndose nuevas pdainas al final automaticamente.,

BARRA DE HERRAMIENTAS AVANZADAS

En esta barra de herramientas se encuentras las herramientas avanzadas de la pizarra,
E Dibujo de rectangulos.,
_______ Dibujo de tridngulos,
Dibujo de elipses.
<> Dibujo de rombas,
T Escritura de texto tipografico,
/ Aplicar filtro de difuminado para las Formas que se dibujen,
/ Filtro en relieve para las formas que se dibujen,
/ Filtro de resplandor alrededor de las figuras dibujadas.

, Crear una sombra en las figuras que se realicen a conkinuacion,

A] Dibujar con trazo normal sin aplicar ningudn Filkra,

E E‘ @rosor del trazo,

'::{\} Permite ampliar parte del documento.

E] Permite ampliar parte del documento, Ocupa todo el ancho de la pizarra v solo puede ser desplazado verticalmente,
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NAVEGACION POR LAS PAGINAS DE UN DOCUMENTO O PIZARRA

Para mostrar el contenido del documento a todos los participantes debe cargarlo en la
pizarra. Esto se consigue seleccionando en la lista el documento que quiere presentar.
10 d= 82 . 2 i
Con el documento cargado en la pizarra avance y retroceda de pagina
€1 B> pulsando los botones de la barra de herramientas de la pizarra.

La etiqueta permite conocer la pagina actual respecto al total de paginas.
Anadir una nueva pdgina. cuando estamos en la dltima pagina de la Pizarra

B> Blanca o de un Documento si pulsamos el boton de la flecha hacia la derecha se
anadira una nueva pagina en blanco.

2

\5Z)
Si se esta trabajando con la pizarra sin documentos utilice también estos botones -]

1/21

para navegar por las distintas paginas. También es posible acceder a una pagina

directamente, para ello utilizaremos el desplegable que aparece al lado de las @i
flechas de desplazamiento.

(#

1021 |+

DESCARGA DE DOCUMENTOS

El alumno puede descargar documentos de la sala de Conferencia Online siempre que el
Moderador o Presentador que lo hayan autorizado. Esto permite por ejemplo que si el
documento que esta explicando el tutor resulta de interés para el alumno, podra
descargarlo sin interrumpir la tutoria.

Para ello tendra que ir a la barra de herramienta "Ver" y pulsar sobre el icono LB se
abrird una ventana donde podra ver la lista de documentos, seleccionara el que le interesa

y lo descargara pulsando sobre el icono ‘

[ pocumentos ()]

Pizarra
INTRODUCCION HERRAMIENTA AVIP v4.7.pdf

error.jpg

Pagina 1de 1 m@@

AMPLIAR EL CONTENIDO DE LA PIZARRA

Es posible ampliar una parte de la pizarra o documento con la herramienta Lupa Gl o
con el Visor de documentos “

4.3.- Panel “Ponentes”

Solamente podran emitir el video los usuarios con perfil de Moderador o Presentador. Para
que se pueda emitir el video y audio de un participante este debe tener previamente
conectada y configurada la cdmara Web y el micréfono.
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OPCIONES DE EMISION

Un Moderador o Presentador puede configurar el video y audio que emite al resto de
usuarios. Los emisores tienen cuatro botones a la izquierda de su video en el panel
“Ponentes”

T Ponentes

daped8

En esta ventana se muestran los videos de los moderadores y presentadores presentes en la conferencia. Sobre el propio video
se muestran una serie de iconos para acceder a distintas opciones de los videos,

Haciendo click sobre este icono se detiene la emision de audio y video de forma que los demas asistentes veran nuestra
imagen congelada ¥ no escucharan nuestro audio.

>
Se utiliza para dejar de emnitir nuestro audio al resto de participantes aunque la imagen se seguiria emitiendo.

Sirve para dejar de emitir nuestro video mostrando una imagen congelada al resto de participantes. El audio seguiria
escuchandose en la conferencia.

Con este icono se accede al panel de configuracion donde se puede seleccionar la carmara y micrdfono que se quieren
utilizar, También se pueden realizar ajustes en la calidad de video y audio,

W @ @

CONFIGURACION DE LA EMISION

Pulse en el boton | ¢ | de su video para acceder al panel de configuracion donde podra
seleccionar la cdmara y micréfono que se quiere utilizar.

'T Ponentes

c.a‘mara:l - - o
M\cru'ﬁ:nu:l SoundMAX HD AU |
@ n.ﬁande:l ADSL (256 kbps) & !
: Tamafn:l 160 x 120 J
E FPS:l 15 |
@’ caiided: |0 =1

4 4

Pl

~)

s

Reduc. Bco: |wf]
Suavizado: | |

Reset Conf.Flash Player

Kl

Si no funciona el micréfono o la webcam correctamente, asegirese de que estan
correctamente seleccionados en el desplegable "Camara" y "Micr6fono” de esta ventana ya
que, por ejemplo, es posible que haya mas de un micro y esté seleccionado uno diferente
del que queremos utilizar.

Puede configurar la calidad, ancho de banda, imagenes por segundo (fps) y resolucion de
su video para que se adecue a las posibilidades de emision que le ofrece su conexion a
Internet.

OPCIONES DE RECEPCION
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En el panel de “Ponentes” recibiremos el video y audio de los usuarios remotos que
tengan el perfil de Moderador o Presentador. Tendremos dos botones en la parte izquierda

de cada video con los que podremos congelar el video & 0 el audio @ de ese usuario.

5 Ponentes

Jgarciar@pRArerradal uned, ek

IMPORTANTE

Cuando un usuario detecte que se producen cortes frecuentes en la sesién o bien que esta
va “a tirones” probablemente sea debido a un problema con su conexion a Internet, que
esté saturada o bien que sea inestable como ocurre en ocasiones con las redes WiFi o 3G.
Para solucionarlo, lo mas recomendable es que “congelen” todos los videos en la ventana

de Ponentes, de esa manera se requiere un ancho de banda mucho menor y posiblemente

puedan seguir la sesion correctamente.

4.4.- Panel “Chat”

Por defecto todos los participantes, independientemente de que sean Moderadores,
Presentadores o Invitados pueden utilizar el Chat

formacion(13:46:00):
buenas tardes a todso

formacion(13:46:56):
vamos a empezar ya
joarciar(13:47:02):
de acuerdo

L] |&[~]][e]

Mediante esta herramienta cada usuario puede comunicarse con el resto de participantes
enviando mensajes instantaneos. En cada mensaje aparece informacion sobre la persona
que lo ha enviado y la hora en la que envid.

Escriba el mensaje en el campo de texto que aparece en la parte inferior y pulse el boton
) para enviarlo al resto de participantes. También puede pulsar el INTRO para enviar, de
esta forma se hace mas cdmoda la escritura.

Puede cambiar el color del mensaje seleccionando el color en la paleta de colores
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99 CCO0

Todos los participantes veran los mensajes enviados, aunque existe la posibilidad de
enviar un mensaje privado a un determinado usuario. Por ejemplo dos alumnos podran
enviarse mensajes entre si sin que se enteren los demas o bien un alumno al profesor o
bien profesor y alumno.

Si un usuario se conecta tarde a la sesion de Conferencia Online no vera las
conversaciones anteriores a su acceso a la sala en el chat.

MENSA]ES PRIVADOS —
Para enviar un mensaje privado a un determinado usuario seleccione dicho | &]|~/l%)
usuario de la lista y envie el mensaje como se indic6 anteriormente & Todes

valonso

Si lo dejamos asi, los demas mensajes que enviemos iran dirigidos s6lo a esa persona,
para volver a enviar mensajes pablicos seleccione de la lista la opcién "Todos".

Los mensajes privados se identifican porque llegan con informacion sobre quien lo ha
enviado, quien lo recibe y al igual que en el caso de un mensaje pablico, la hora a la que
se ha enviado.

buenas tardes a todso
jgarciar(13:46:47):

hola que tal?

formacion(13:46:56):

Varmos a empezar ya
jgarciar(13:47:02):

de acuerdo
Jjgarciar-=formacion(14:25:22):

tengo una duda sobre lo ultimo explicado

L] |&l-J/[e]

BLOQUEO DEL CHAT

El Moderador puede bloquear el Chat pulsando el boton [©] (s6lo lo vera este perfil) de tal
manera que ningln usuario podra utilizarlo. No es recomendable abusar de esta
caracteristica dado que es el principal medio para que los Invitados se comuniquen con el
Moderador, por ejemplo si no oyen correctamente porque a éste se le ha olvidado activar
su micro podran comunicarlo por Chat pero, obviamente, no si esta desactivado.

4.5.- Panel “Encuestas”

La herramienta de Encuestas permite al Moderador crear una o varias encuestas para
sondear a los alumnos sobre lo que considere. Las encuestas son anénimas y sélo se
obtendran resultados globales, por ejemplo el 45% respondié la opcion C a la primera
pregunta.
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PUBLICAR UNA ENCUESTA

Cuando el Moderador publica una encuesta, todos los usuarios veran una ventana con las
preguntas y sus posibles respuestas. Una vez respondan la misma veran un grafico con los
resultados de la misma. Estos datos se iran actualizando a medida que los usuarios vayan
respondiendo.

B Encuesta Conferencia Online

1. ¢Considera que Conferencia Online puede | |2, ¢Le parece una herramienta sencilla de
ser una herramienta (il para su utilizar?(1=rmuy dificil, 5= muy sencilla)
trabajo?(1=nada Litil , S=muy Util)

b
20.8%
c ¥
33.3%

a ||s
i) :.16%| |

S
25%:
16.6%

3. {Como evaluaria la calidad del 4. {Como evaluaria la calidad del
audio?(1=muy dificil, 5= muy sencilla) video?(1=muy dificil, 5= muy sencilla)

b b
16.6% 25%
¥

@
e 12.5%
29.1%

e
12.5%

d
20.8% 20.8%

Si movemos el ratén sobre las graficas veremos cudntos usuarios han respondido cada
opcion.

Una vez un usuario ha respondido si se publica de nuevo vera los resultados de la misma
pero no podra responder otra vez la encuesta excepto si previamente el Moderador ha
eliminado los resultados de la misma.

4.6.- Panel “Mostrar Escritorio”

El Moderador y el Presentador ademas de la pizarra y los documentos, puede mostrar el
escritorio de su ordenador. Esto le permitira utilizar alguna aplicacién, por ejemplo visitar
una pagina Web en un navegador o una aplicacion de calculo mientras los alumnos ven
como la maneja.

Para utilizar esta herramienta es imprescindible descargarse una aplicacién®. Su descarga
e instalacion puede llevar de 1 a 5 minutos la primera vez, por lo que se recomienda que
se realice antes de la tutoria. Después de la instalacién las siguientes veces que se utilice
esta funcionalidad en ese ordenador sera inmediato.

ACTIVAR LA COMPARTICION DEL ESCRITORIO

Al pulsar en "Mostrar Escritorio” dejamos de ver el contenido de la pizarra, y aparece una
ventana en la parte superior izquierda, en ella el Moderador tendra que pulsar en el boton
"Mostrar Escritorio”. Podemos modificar la calidad en funcion de la conexion a Internet
que tengamos.

** Esta aplicacion esta desarrollada en Java
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Ahora todos los usuarios estaran viendo el escritorio, podra detenerse cuando se desee
pulsando en el boton "Parar de mostrar”.

4 Escritorio (Beta)

%@H

Mostrar Escritorio |

I:> l Calidad normal (CER 200kbps) - J

Calidad normal (CBR 200kbps)
Calidad baja (CBR 100kbps) [\X

DESACTIVAR LA COMPARTICION DEL ESCRITORIO

Para volver a mostrar la pizarra habra que pulsar en el botén “Para de mostrar” y de
nuevo en el de "Mostrar Escritorio” de la barra de herramienta "Ver".

A
m]b|

2
&
=-ad

@ Escritorio (Beta)

. @
Parar de mostrar | > ;%
v 2
™ Previsualizar @ /?
m [_

Mostrando formacion

0
&
=~

4.7.- Panel “Preferencias”

A través del boton "Preferencias” de la barra de herramientas "Ver" accedemos a un panel
en el que nos encontramos varios botones para modificar la disposicion de los elementos
de la sala, asi como un monitor de red donde se muestra el consumo de ancho de banda
de la sesion. Ademas es posible cambiar el idioma de la herramienta a inglés o castellano.

CTHET

Nje V?eg@‘

o
@)

&

fuestra un monitor de red donde se muestra el consumo v |a latencia de la conferencia para el usuario que lo utiliza,

&

Estos dos iconos se utilizan para pasar a pantalla completa o valver a restaurar la ventana a su tamario inicial, En el
modo pantalla completa no es posible escribir en el Chat, pero si utilizar elresto de herramizntas.

Yuelve a colocar todo el interfaz tal v como se presenta en el arranque de la aplicacian,

| &

Coloca el inkerfaz de forma gue se le da mayor importancia al video v al chat, Pensado para ponencias en las gue no se utilizan
los documentos,

[

Coloca el inkerfaz de Forma gue se le da mayor importancia a los documentos v al chat, Pensado para las presentaciones en las
que el video de los ponentes no es importante,

Coloca el inkerfaz de Forma gque se le da mayor importancia al chat, Pensado para atender a turnos de preguntas.

Cambia el idioma de la aplicacion.
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4.8.- Panel “Grabacion”

Sélo el Moderador podra grabar la sesion si lo desea. Hay tres formatos posibles:

- CAPTURA CON EVENTOS: Es la mas completa, se realiza una grabacion de toda la
actividad de la sala incluyendo la ventana de ponentes, pizarra y chat
independientemente de que el Moderador tenga algunas de estas ventanas
abiertas o cerradas. Cuando se reproduce una grabacién es posible mover las
ventanas, redimensionarlas o cerrar alguna que no nos interese. Ademas es posible
descargar documentos de la sala.

- GRABACION VENTANA PONENTES: Solamente se graban el video y audio de la
ventana Ponentes sin incluir la pizarra o el chat. Este formato se suele utilizar para
exposiciones orales sin alumnos, por ejemplo una presentacion de la asignatura.

- GRABACION SOLO AUDIOQ: Solamente se graban el audio de los Moderadores y
Presentadores.

Una vez elegido uno de los tres formatos comenzara la grabacion, en ese momento todos
los usuarios veran un indicador en la parte superior derecha de la sala advirtiendo que se
esta grabando. El Moderador vera el tiempo que dura la grabacion.

Mensaje que ve el Mensaje que ven los
Moderador demas usuarios
l v
_ Yase estd grabando la conferencia, @ ¥ se estd grabando la conferencia,
Duracién: 00:00:01 a Clausula de confidencialidad
Queda prohibida cualquier acta de reproduccidn, plagio, distribucidn o

comunicacion publica, en todo o en parte, del contenida de las butorias
AVIP o su transformacion fijada en cualquier tipo de soporte o comunicada
a través de cualquier medio, sin la autorizacion de los titulares de los
correspondientes derechos de propiedad intelectual, o de la Universidad,
como cesionaria, incurtiendo quienes contravengan esta prohibicidn en las
responsabilidades civiles v penales previstas por las Leves,

¢DONDE ESTA LA GRABACION QUE REALIZA EL MODERADOR?

Independientemente de la accién elegida al finalizar la grabacion (ver apartado anterior),
esta quedara almacenada en el area de “MIS GRABACIONES” accesible desde el portal de
INTECCA o desde ALF.

POR DEFECTO, ¢(QUIEN PUEDE VER LA GRABACION?

El Moderador que ha realizado la grabacion es el Gnico que podra reproducirla dado que
esta sblo estara visible en el repositorio “MIS GRABACIONES” del Moderador.
Posteriormente él podra publicarla en Cadena Campus o aLF si asi lo desea.

IMPORTANTE
Las grabaciones se deben activar antes del comienzo de la clase o tutoria.
No es posible grabar la sesion a posteriori. La duraciéon maxima de una grabacién son 2
horas si se alcanzan, esta se detendra automaticamente.
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4.9.- Busquedas en Cadena Campus Diferido”

Las grabaciones publicadas estan accesibles en el portal de INTECCA, para realizar una

basqueda tendremos que:

e Iral portal: http:/[www.intecca.uned.es

e Ira “Iniciar sesion”

e Autenticarse en “Identificacion UNED”

e En Mi Portal seleccionar “Cadena Campus”

e En el submend ir a "Cadena Campus Diferido"

e Realizar la bidsqueda: por palabra clave, fecha o categoria

antropologia Desde : - Hasta : -

Buscar n pstrar categorias .

Desde la opcion de “Mostrar Categorias” se pueden filtrar los resultados en funcién
de los criterios de clasificacion de “Areas de conocimiento, Facultades, Grados”

Clasificacidn:

E+ ¥ 53 UNED
Ek wli) Ciencias de la Salud
= #]=J Facuttad de Psicologia
Ll (2] Grado en Psicologia
=3 —J Ciencias Experimentales
E ) Facultad de Ciencias
: (2 Grado en Ciencias Ambientales
(21 Grado en Matematicas
() Grado en Quimica
() Grado en Fisica
=3 —J Ciencias Sociales y Juridicas
(23 Facultad de CC. Econdmicas y Empresariales
() Facultad de Derecho
) Facultad de Ciencias Politicas y Sociologia
= [ i3 Ensefianzas Técnicas
(L) Escuela Téc. Sup. de Ingenieros Industriales
(L) Escuela Téc. Sup. de Ingenieria Informdtica
= —J Humanidades
() Facultad de Educacién
() Facultad de Filologia
) Facultad de Geografia ¢ Historia
() Facultad de Filosofia

Una vez localizada la grabacion podremos reproducirla haciendo clic sobre el Nombre de

la misma de la misma.

aite 16012011

Marstrands do 1 4|

IMPORTANTE

Las grabaciones de Conferencia Online sélo se pueden reproducir online, no es posible
descargarlas al ordenador o Smartphone para su reproduccién posterior.

* Hay una guia de usuario de Cadena Campus en: http:/jwww.intecca.uned.es|serviciosFormacion.php
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5.- Aspectos a tener en cuenta en Conferencia Online

- En caso de que vayamos a participar como Presentador habra que utilizar
auriculares con micréfono incorporado para evitar que se produzcan ecos y
retornos cuando se conecte mas de un ponente.

- Conferencia Online requiere tener instalado Adobe Flash Player, un software
gratuito que se utiliza para ver mdltiples contenidos Web, por ejemplo los videos
del portal Youtube o Conferencia Online. Se puede descargar desde el siguiente
enlace: http://getadobe.com/es/flashplayer

- Desactivar el bloqueo de ventanas emergentes en el navegador. Cuando se quiere
acceder a una sala se abrira una nueva ventana del navegador, si esta el bloqueo
activado no podremos verla.

- Los alumnos sabran cuando se ha convocado la tutoria porque recibiran un correo
electronico de aviso cada vez que el profesor-tutor planifique una sesion de
Conferencia Online.

- El alumno no podra acceder a la sala hasta que llegue la hora de comienzo de la
tutoria aunque una vez dentro de la misma, el profesor-tutor podra acceder cuando
desee mientras no haya caducado. Si dentro de la sala, se supera la hora de
finalizacion podremos continuar hasta que sea necesario.

- Los alumnos tienen dos maneras de poder realizar preguntas o comentarios,
escribiendo en el chat o pidiendo la palabra y asignando el rol de Presentador para
lo que sera imprescindible que estos dispongan de auriculares con micréfono y
Webcam.

- El profesor evitara dar la palabra a varios presentadores a la vez para no saturar la
conexion. No se recomienda que haya mas de tres usuarios emitiendo video y
audio a la vez en la ventana de Ponentes.

- Sile da la palabra a un invitado que va a exponer durante largo rato el profesor
podra asignarse a si mismo el de invitado para evitar que su video ocupe espacio y
oculte contenidos de la pizarra.

- El Moderador debe revisar frecuentemente el panel del Chat para comprobar si los
alumnos han escrito algo en el mismo. Igualmente ocurre con el panel de Usuarios
Conectados para ver si algin usuario esta solicitando la palabra.

- Es posible enviar mensajes privados en el Chat al profesor-tutor o a otro alumno
sin que lo vean los demas.

- El Moderador podra desactivar el Chat a todos los usuarios aunque no es muy
recomendable dado que es el principal mecanismo de los usuarios para plantear
dudas o problemas técnicos a los que el profesor puede ser ajeno (p.e. que no se le
escuche porque tenga el micréfono desactivado).

- Cuando un usuario se incorpora tarde a la sesién, no vera los mensajes que se
escribieron antes de entrar en el chat.

- Cuando se detecten retrasos, latencias o cortes posiblemente sera debido a que la
conexion a Internet del usuario esta saturada, en ese caso se recomienda congelar
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el video de los ponentes para que se libere ancho de banda y la sesion sea fluida.
El Moderador recomendara esta solucién a los alumnos que se quejen por este
motivo.

La resolucién de pantalla estandar para trabajar con la pizarra y que sea visible a
cualquier usuario es de 102¢4x768 pixeles, si la resolucion de su monitor es mayor
todo lo que escriba en el borde derecho o en el borde inferior puede no ser visible
a todos los usuarios. Si su resolucion es mayor que la indicada, en la pizarra
apareceran unas lineas delimitadoras que le serviran de guia.

Cuando tengamos el rol de Moderador o Presentador es posible que Conferencia
Online no esté utilizando la webcam o el micr6fono adecuadamente adn estando
correctamente conectados y configurados. El motivo puede ser porque en
ocasiones un ordenador puede tener mas de un micro o webcam y Conferencia
Online utilizara el que esté configurado por defecto. Si no estamos usando el
equipamiento correcto podremos modificarlo en Conferencia Online utilizando el
boton de configuracion:

Aqui podremos elegir
la Webcam que

T Ponentes

Cémara: I ogitech QuickCal queremos utilizar
T Ponentes % icrdfono: Eulndh frantm | v
= | n.Bandar | RDSI (64 kbps) -
Tamafa: | 320% 240 = Aqui podremos elegir
el micr6fono que
Fos:| 12 o
s,.] [ ) queremos utilizar
b Cabdad: | 0 B>
) reduc Eeo: I‘_ll
Suavizado: I"_ll
L Reset Jl Cenf.Flash Player J
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